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UNE ALTERNATIVE DANS LE MONDE
DE LA FORMATION NOTARIALE

SAM FORMATION
a été créé pour proposer des formations qui correspondent aux caractéristiques
des métiers du notariat.

Notre offre répond aux besoins des notaires et de leurs collaborateurs afin de bénéficier de formations adaptées &
leurs attentes et leurs exigences.

Ce catalogue nest qu'une suggestion des nombreuses offres jue nous proposons, notre savoir-faire nous permet de
répondre & vos demandes spécifiques avec des formations sur mesure.

Une seule adresse et un seul numéro pour toutes vos questions :

CONTACT@SAMFORMATION.FR
01.56.95.16.42
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A QUI S’ADRESSE NOS FORMATIONS ?

SAM FORMATION vous accompagne dans votre évolution professionnelle quelque soit votre poste (notaire, comptable, collaborateur, ...) et quelque soit votre niveau
(débutant ou confirmé).
Nous vous aiderons & développer de nouvelles compétences, & enrichir vos connaissances, et & vous former & un nouveau métier.

OU SUIVRE NOS FORMATIONS ?

SAM FORMATION orFanise des formations dans toute la France. Nous nous efforcons de vous satisfaire en programmant des sessions dans la plupart des grandes villes.
Nos formations sont également adaptées au format visioconférence.

SAM FORMATION désire vous accueillir dans des conditions optimales et s’efforcera de vous recevoir dans des lieux pratiques et accessibles a tous (P.M.R).
Pour cette raison, nos formations se déroulent dans des salles de conférence modernes et équipées ou au sein d'Instances (Chambres des notaires, Conseils régionaux).

N’hésitez pas & nous solliciter, nous pourrons organiser des formations dans votre région ou dans votre étude.

POURQUOI CHOISIR SAM FORMATION ?

DES NOTAIRES

85% de nos formations sont habilitées

par le Conseil Supérieur du Notariat, Qualiopi

[
53 3 .
o vous les retrouverez facilement au sein

CONSEIL SUPERIEUR

LGN de notre catalogue. processus certifié

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023 = B REPUBLIQUE FRANGAISE

La certification qualité a été délivrée
Organisme de formations
DATADOCKE

au titre de la catégorie d’actions suivantes :
ACTIONS DE FORMATIONS
SN
DATA?’OCKE




NOTRE EQUIPE DE FORMATEURS

LE DROIT NOTARIAL

Référent : Antoine KROELL, Notaire spécialisé en droit de la famille
Référent : Arnaud BOUTRUCHE, Juriste en droit privé, droit patrimonial
Sophie DROLLER-BOLELA, Juriste en droit immobilier privé-public
Caroline KROELL, Clerc de notaire

Christine LEBEL, Maitre de conférences HDR en Droit privé

Rémy NERRIERE, Juriste de droit privé

LA COMPTABILITE

Référent : Nathalie CERUTTI, Caissiére taxatrice expérimentée
Sébastien DENIS, Inspecteur comptable

Ludovic LEVIAUX, Consultant-Formateur en comptabilité
Arezki MELE, Caissier taxateur expérimenté

Murielle LEREBOURG, Caissiére taxatrice expérimentée

LES FORMALITES

Référent : Marie-Laure ENAULT, Consultant-Formateur spécialiste des formalités notariales
Caroline BOZZI, Ancien Chef de contréle aux Services de Publicité Fonciéere
Patricia REYNAUD, Dirigeante de |'Atelier des Formalités Notariales de I'’Ardeche (AFNA)

Joelle ROSSI, Ancien Chef de contrdle aux Services de Publicité Fonciére

LA TAXE

Référent : Annie HAMMI, Consultant-formateur spécialiste de la taxe
Nathalie CERUTTI, Caissiére taxatrice expérimentée

Murielle LEREBOURG, Caissiére taxatrice expérimentée

LE DEVELOPPEMENT DE L'ETUDE

Référent : Arnaud BOUTRUCHE, Juriste en droit privé et droit patrimonial
Bruno RICAUD, Consultant Leadership
Sylvain AMEDEE, Inspecteur comptable
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N N ¥

N\



NOS FORMATIONS

LE DROIT IMMOBILIER & DE L'URBANISME -

O Appréhender les pieces de la pratique courantes de V.E.F.A. DNIO4

FORMATION

O Découvrir I'essentiel de la copropriété - Les regles de fonctionnement DNIO6

O Copropriété et ses alternatives DNIO7

O Maitriser les régles de la gestion locative DNI0O8

O L'immobilier et la loi ELAN et la loi CLIMAT & RESILIENCE DNIEL

O Comprendre le mécanisme et les enjeux du bail réel solidaire DNIBRS

O Les ventes particulieres - Viager, procédures collective et surendettement DNPOZ
O Découvrir les fondamentaux du droit de |'urbanisme DNUO |

O Les différents types de droit de préemption : définitions et principes DNUOZ.1

O Distinguer la copropriété de la volumétrie, Quelle division conseiller ? DNUO/

O Actualité du droit rural DNAT |

LE DROIT DE LA FAMILLE =

O Les liquidations de régimes matrimoniaux DNFO3

O La fiscalité des successions DNFO4

O Les libéralités a conseiller DNFO6

O La vulnérabilité et la pratique notariale DNFO/D

O Les donations graduelles, résiduelles, transgénérationnelles et de I'usufruit DNFO8
O Les divorces par consentement mutuel DNF 10

O Les successions complexes DNF 1 |

O Partages et licitations DNF 2

O Usufruit et quasi-usufruit et organisation dans le cadre d’'une succession DNF |3
O Les divorces judiciaires DNF 14

O Donations-partages : Fondamentaux et clauses usuelles, optimisation et liquidation DNF 15
O Actualité du divorce DNF 16

LA REDACTION

O Comment traiter et rédiger un acte concernant le droit de la famille ? DNFO1

O Comment constituer un dossier de succession pour passer a la rédaction de la déclaration ? DNFO2
O Comment constituer un dossier de vente pour passer a la rédaction de I'acte ? DNRO1



NOS FORMATIONS

LA COMPTABILITE

O CYCLE LONG : Devenir comptable notarial CLCOT

O Découvrir la comptabilité «Client» COMO|

O Comment assurer la tenue courante de la comptabilité «Office» ? COMO2
O Maitriser la comptabilité «Office» COM12

O Maitriser le tableau de bord notarial COMO045

LA TAXE

O CYCLE LONG : Apprendre le métier de taxateur CLTAX
O Rendez-vous d'actualité tarifaire TAXO 1

O La taxation des actes simples TAX03

FORMATION

37

O La perception des émoluments de formalités TAX04. 1

O La perception des honoraires TAX04.2

O La taxation des actes courants du droit de la famille TAX06

O La taxation des actes courants du droit de I'immobilier et des obligations TAX/8

O La taxation de conventions spécifiques : droit de la famille TAXT |

O La taxation de conventions spécifiques : droit de I'immobilier et des obligations TAX
O Les regles de partage des émoluments et honoraires entre notaires TAX13

O Tour d'horizon sur I'application du tarif et la taxation des actes courants TAX15

O Tour d’horizon sur I'application du tarif et la taxation des actes spécifiques ou plus ¢

O Mieux comprendre les formalités pour mieux taxer TAXFT

LES FORMALITES

O CYCLE LONG : Apprendre le métier de formaliste CLFOR

O Le B.A.BA du formaliste débutant FORBA

O Mise a jour des connaissances nécessaires du formaliste FOR02
O La lecture des états hypothécaires : de Télé@ctes a I'A.N.F. FOR04
O Comment éviter les refus/rejets DNRFO

O Les formalités commerciales FOR06

O Les formalités postérieures des actes sans publication FOR08

Inscrivez-vous en ligne sur notre site : www.samformation.fr
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DROIT IMMORBILIER & DE L'URBANISME

DNIO4
DNIO6
DNIO7
DNIO8
DNIEL
DNIBRS
DNPO2
DNPO3
DNUOI1
DNUO02.1
DNU07
DNAT1

LES PIEGES DE LA PRATIQUE COURANTE DES V.E.FA.

DECOUVRIR LESSENTIEL DE LA COPROPRIETE - LES REGLES DE FONCTIONNEMENT
COPROPRIETE ET ALTERNATIVES - DE LA DIVISION A LA RESTRUCTURATION
MAITRISER LES REGLES DE LA GESTION LOCATIVE

L'IMMOBILIER, LA LOI ELAN ET LA LOI CLIMAT & RESILIENCE

COMPRENDRE LE MECANISME ET LES ENJEUX DU BAIL REEL SOLIDAIRE

MAITRISER LES VENTES PARTICULIERES OU ATYPIQUES

LE VENDEUR EN DIFFICULTE FINANCIERE

DECOUVRIR LES FONDAMENTAUX DU DROIT DE 'URBANISME

DIFFERENTS TYPES DE DROITS DE PREEMPTION : DEFINITIONS ET PRINCIPES
DISTINGUER LA COPROPRIETE DE LA VOLUMETRIE. QUELLE DIVISION CONSEILLER 2
ACTUALITE DU DROIT RURAL

DROIT DE LA FAMILLE

DNFO3
DNFO4
DNFO06
DNF07b
DNFO8
DNF10
DNF11
DNF12
DNF13
DNF14
DNF15
DNF16

LES LIQUIDATIONS DE REGIMES MATRIMONIAUX
LA FISCALITE DES SUCCESSIONS

LES LIBERALITES A CONSEILLER

LA VULNERABILITE ET LA PRATIQUE NOTARIALE

LES DONATIONS GRADUELLES, RESIDUELLES, TRANSGENERATIONNELLES ET DE L'USUFRUIT

LES DIVORCES PAR CONSENTEMENT MUTUEL
LES SUCCESSIONS COMPLEXES
PARTAGES ET LICITATIONS

USUFRUIT ET QUASI-USUFRUIT ET ORGANISATION DANS LE CADRE D'UNE SUCCESSION

LES DIVORCES JUDICIAIRES

DONATIONS-PARTAGES : FONDAMENTAUX ET CLAUSES USUELLES, OPTIMISATION ET LIQUIDATION

ACTUALITE DU DIVORCE

08

FORMATION

Une question ? Rendez-vous sur www.samformation.Fr
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Bl LE DROIT DE L'IMMOBILIER

LES PIEGES DE LA PRATIQUE COURANTE DES V.E.F.A.

NOTIONS FONDAMENTALES ET DISTINCTION AVEC D’AUTRES
TYPES DE CONTRAT

& Distinction entre la V.I.R. et la vente & terme

¢ La délimitation du secteur protégé

LE CONTRAT PRELIMINAIRE

o Les éléments obligatoires

Les éléments financiers du contrat
o Le dépdt de garantie (montant et restitution)
e Le prix
o L'échelonnement des paiements

<&

<

La description du bien
* Quelles tolérances & l'imprécision 2
o La notice descriptive : quel contenu 2

<&

Les conditions suspensives
o La condition suspensive de crédit
o La condition suspensive de la vente d'un bien

& Rédaction des clauses adaptées : propositions

Les annexes

o Joindre les bons documents pour éviter la remise en cause du contrat
» Quid des plans 2

o Le droit de rétractation

<&

<

Cas pratiques :
« Analyse d'un projet de contrat de réservation pour y relever les erreurs
o Déterminer les grands axes d'un contrat de réservation en fonction des
données fournies.

FOCUS SUR LA V.E.FI. : Clauses, les travaux réservés, les délais

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LE CONTRAT DE V.E.F.A.

¢ Le dossier de pieces
« Quand signer 2
o Andlyse c?e la liste des vérifications préalables (cf. C.S.N.)
o Comment lire un contrat de G.FA. ¢

¢ Cas pratique
« Vérifications & opérer par le notaire

¢ Les obligations du vendeur
o Achévement de I'immeuble
« Conformité et qualité de I'immeuble
o Comment lire les contrats d'assurances 2
o Andlyse de 2 contrats pour déterminer les vérifications d'usage

o Les obligations de 'acheteur
o Le paiement du prix
o La grille des paiements
o Assurer la véracité des attestations d’avancement des travaux 2

¢ La gestion des différends entre les parties
« La question de la date de livraison
o Les réserves

CAS PRATIQUES'GENERAUX REPRENANT L'ENSEMBLE DES
POINTS ABORDES

CODE FORMATION : DNI04
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Avoir des bases théoriques

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser les démarches préalables permettant la
constitution du dossier ;

Déterminer les grands axes d'un contrat de réservation ;
Identifier et vérifier les obligations vendeur et acquéreur ;
Gérer les différends entre les parties.

COMPETENCES VISEES

Savoir vérifier un contrat de VEFA ;

Comprendre un contrat de GFA ;

Savoir annexer les bons documents pour éviter la remise
en cause du contrat ;

Etre capable de rédiger les clauses adaptées ;

Maitriser des régles ge la VEFA d'un point de vue
pratique et théorique

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LE DROIT DE L'IMMOBILIER

DECOUVRIR L'ESSENTIEL DE LA COPROPRIETE

LES REGLES DE FONCTIONNEMENT

DEFINITION DE LA COPROPRIETE

¢ La mise en place de la copropriété
o Etat descriptif de division : son objet et son contenu
o Réglement de copropriété : contenu légal d'ordre public et contenu
conventionnel

o L'immeuble objet de la copropriété
* Parties communes-privatives
« Jouissance privative de lot
o Affectation des lots

LE FONCTIONNEMENT DE LA COPROPRIETE

o Les organes de la copropriété
o Syndicat des copropriétaires
o Syndic

o Conseil syndical

o Lassemblée générale
o Le réle : budget, désignation du syndic
o Le formalisme : la phase préparatoire
o Le vote en assemblée générale : la question des majorités
o Le procés-verbal : rédaction, notification
o Le contentieux des décisions de I'Assemblée : décisions attaquées par
qui¢ Comment?

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LA MAINTENANCE DE L'IMMEUBLE

¢ Entretien et maintenance :
« Obligation du syndic

¢ Les travaux
o Laudit énergétique

¢ Les diagnostics obligatoires

LES MISSIONS DU SYNDIC

¢ La représentation du syndicat
¢ La copropriété en difficulté

¢ Le recouvrement des dettes d'argent :
o Charges et sommes dues au syndicat

LA VENTE D’UN LOT DE COPROPRIETE

o Létat daté
¢ La vente d'une partie commune
¢ La vente & un euro symbolique

¢ La soumission au droit de préemption urbain

FOCUS TOUT AU LONG DE LA JO}JRNEE DES NOUVELLES
OBLIGATIONS ISSUES DE LA LOI ELAN

Inscrivez-

CODE FORMATION : DNI06
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : intermédiaire

Prérequis :
Avoir des bases théoriques

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser le contenu de |'état descriptif de division et

du reglement de copropriété ;

Connaitre l'organisation et le fonctionnement de la
copropriété ;

Identifier les obligations du syndic en matiére de
maintenance ;

Analyser certains documents lors de la vente d'un lot de
copropriété.

COMPETENCES VISEES

Comprendre le fonctionnement de la copropriété ;
Connaitre les missions du syndic ;

Pouvoir identifier les obligations du syndic concernant
I'entretien de l'immeuble ;

Etre capable d'analyser I'état daté, pré-état daté, droit de
préemption lors del) vente d'un lot de copropriété.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr



. LE DROIT DE 'IMMOBILIER CODE FORMATION : DNI07

[\;‘;5 Durée de la formation : 1 jour (7h)

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

Niveau : Intermédiaire

COPROPRIETE ET ALTERNATIVES
DE LA DIVISION A LA RESTRUCTURATION

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023 Prérequis H

Pratiquer réguliérement la vente de bien en copropriété ou
rédaction de réglement.

Public concerné :

LA RESTRUCTURATION DES COPROPRIETES EXISTANTES : Notaires et collaborateurs
AL DRI L DI LA RESOLUTION DE CONFLITS
¢ Le choix de la copropriété ¢ La copropriété subie OBJECTIFS DE LA FORMATION
. qupels : avantages et inconvénients de la copropriété o Identifier |'opp|icc|tion du statut de la copropriété Conseiller le client de I'office sur I'opportunité d'une
o . modification de la copropriété dans laquelle il est
* Les copropriétés pathologiques : propriétaire ;
o Les possibilités offertes par le statut de la copropriété : - Copropriété a deux lots, Réviser la forme, la composition, le réglement ou la

. . . structure de la copropriété ;
- Création d'un syndlcat secondaire - Copropriété conflictuelle ou modoptée. Rédiger des réglements de copropriété en tenant compte
des situations complexes et pathologiques ;

- Spécialisation des parties communes
P P Conseiller pour I'aider dans l'opération de scission de la

¢ Les solutions envisageables copropriété
o Les précautions & prendre lors de la rédaction du réglement de * Les solutions offertes par la loi 10 juillet 1965 X )
copropriété * La «régularisation» des situations «irréguliéres» COMPETENCES VISEES
- Panorama du contentieux de la copropriété et de la  responsabilité « La scission de la copropriété Etre en mesure de conseiller le copropriétaire
ol sur les modifications éventuelles du RCP. ;
notariale Etre capable de proposer des solutions en matiére

de scission de copropriété.

o Les alternatives & la copropriété
e Uindivision
o Les formes sociétaires

o La division en volume

Coit de la formation

I 260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la qu0|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

s directement en ligne : www.samformation.fr

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat



Bl LE DROIT DE L'IMMOBILIER

MAITRISER LES REGLES DE LA GESTION LOCATIVE

LE MANDAT DE GESTION

¢ Formalisme du mandat HOGUET
« Reégles générales (cause, objet, capacité)
o Regles spéciales : mandat écrit
 Mentions obligatoires : durée, rémunération, n° d'inscription au registre

& Obligations des parties
2 Obl

igations de l'agent immobilier / du client

& Extinction du mandat

LA LOI DU 6 JUILLET 1989 DEPUIS LA LOI ALUR

¢ Champ d'application de la loi
o La liste des exclusions du champ d'application de la loi du 6 juillet 1989
o La nature du bien & louer : meublé, nu, saisonnier

¢ Caractére d’Ordre Public de la Loi (Art.2)

CHOIX DU LOCATAIRE ET FORMATION DU CONTRAT

o Le choix de la candidature : les interdictions légales; la discrimination
interdite

Les piéces collectées pour constituer le dossier de candidature

La signature et les spécificités liées au candidat : vérification préalable
obligatoire ; le régime matrimonial

Le contenu et la durée du contrat : mentions obligatoires (modalités de
paiement; dépét de garantie)

Les mentions facultatives - les mentions interdites

Les annexes obligatoires au regard de la loi ALUR

La durée du bail initial : principe / exceptions

Les caractéristiques du dFé)péf de garantie, des cautions et des systémes de
garantie locative instaurés par les pouvoirs publics

Les obligations des parties

SO0 0 <& S0

<

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

GESTION COURANTE DU CONTRAT DE LOCATION

o Le loyer : principe de libre fixation du loyer / exception issue du décret de
blocage de loyers ; variations du loyer ; les observatoires des loyers

& Les charges : les charges récupérables ; action en paiement des charges

¢ Focus sur la participation financiére du locataire aux travaux

LA FIN DU CONTRAT

¢ Les différents types de congés : conditions de fond et de forme
* Le congé par le bailleur et le droit de préemption du locataire
o Le congé délivré par le locataire
o La résiliation du bail

¢ La reconduction et le transfert de bail

LE CONTENTIEUX DU BAIL

¢ La présentation de la CDC

o Le réglement des litiges par le juge de proximité

¢ Les nouveautés en matiére contentieuse : procédure jointe, commandement
de payer

CODE FORMATION : DNI08
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Avoir des bases théoriques

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Acqueérir les régles de bases en droit privé afin de maitriser
les différents statuts locatifs et leur gestion ;

Maitriser la gestion du contrat du début a la fin;

Rédiger un mandat de gestion en respectant les obligations
des parties.

COMPETENCES VISEES

Savoir Férer et mettre fin au contrat de location ;
Régler les litiges ;
Maitriser les différents statuts locatifs et leur gestion.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LE DROIT DE L'IMMOBILIER

L'IMMOBILIER, LA LOI ELAN ET LA LOI CLIMAT & RESILIENCE

CONSTRUCTION ET URBANISME DANS LA LOI ELAN

& Lurbanisme :
o Le droit de déroger & certaines régles de construction : dans quelle
mesure, comment 2
o Le contentieux de l'urbanisme réglementé et circonscrit
o Limmeuble neuf :

o Le contrat de V.E.F.A. réformé : clauses spécifiques au travaux réservés
o Le CCMI et le pré-fabriqué

LES PROMESSES DE VENTES ET LA VENTE IMMOBILIERE

¢ Les diagnostics : nouveau DPE, le risque pollution et radon
o Ftude géotechnique obligatoire

o Délai de rétractation

¢ Carnet numérique de I'immeuble

o Laudit énergétique (pavillon et mono-propriété)

LA COPROPRIETE APRES LA LOI ELAN ET LA LOI CLIMAT &
RESILIENCE

© Les nouveaux pouvoirs du conseil syndical

¢ Modification du régime de la copropriété : naissance de la copropriété, lot
transitoire, notion de droit de jouissance exclusif et de parties communes
spéciales...

o Codification du régime de la loi du 10 juillet 1965

© Nouvelles régles concernant les assemblées générales

o Le plan pluriannuel de travaux

FORMATION
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DES NOTAIRES
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LES BAUX D’HABITATION

& Création d'un bail mobilité

¢ Le bail numérique

¢ Le bail intergénérationnel

¢ Renforcement des sanctions des locations touristiques

o Le nouveau régime de l'expulsion locative

LES MODIFICATIONS CONCERNANT LA
LOI HOGUET

& Protection de la dénomination « agent immobilier » « administrateur de
biens » et « syndic »

¢ Lutte contre les marchands de sommeil et obligation de dénonciation

o Sécurisation du statut des agents commerciaux et salariés habilités depuis
la loi ALUR

& Réforme du CNTGI : perte de la personnalité morale, pouvoir de sanction
« indirect » par une commission de contrdle, code de déontologie
sauvegardé

¢ Création d'une sanction concernant les gestionnaires & ne pas transmettre
les loyers & l'observatoire des loyers

CODE FORMATION : DNIEL
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Faire un point complet de I'application des dispositions de
la loi ALUR ;

Appréhendez toutes les nouvelles dispositions de la

loi ELAN (Evolution du logement, de I'aménagement

et du numérique) en matiére immobiliére (secteur privé) afin
d'anticiper les changements et adapter votre pratique.

COMPETENCES VISEES

Appliquer les dispositions de la loi ELAN et de la loi
Climat et Résilience dans le domaine de I'immobilier.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LE DROIT DE L'IMMOBILIER

COMPRENDRE LE MECANISME ET LES ENJEUX DU BAIL REEL SOLIDAIRE

LE CONTEXTE DE LOPERATION

o Le but du Bail Réel Solidaire (BRS)

& Distinguer les acteurs et les contrats :
« Bail Réel Solidaire (BRS)
» Opérateur et Bail Réel Solidaire individuel
o Le phasage juridique

LE BAIL REEL SOLIDAIRE INDIVIDUEL

o Les critéres de choix des futurs acquéreurs

© La commercialisation :
o Bail réel solidaire neuf, le contrat de réservation et la signature du BRS
individuel

o Bail réel solidaire sur le patrimoine ancien des bailleurs sociaux (Loi
Lagleyze):

- Les étapes,
- Les droits vendus

LA VIE DU BAIL REEL SOLIDAIRE

¢ Les droits et obligations du preneur individuel

¢ La résiliation, la transmission entre vifs et par décés

FORMATION
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U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

L'IMPACT DU BAIL REEL SOLIDAIRE EN COPROPRIETE SUR LE
NEUF ET EXISTANT

¢ La définition de la propriété en bail réel solidaire copropriété :
» Quelle incidence sur la propriété des copropriétaires 2

¢ Les clauses du réglement de copropriété spécifique au contexte juridique
de l'immeuble :
o Redevance, droits de vote partagés

¢ Le réle de l'organisme foncier solidaire (OFS) dans le cadre des votes en
assemblée générale :
o La particularité du terrain appartenant & l'organisme foncier solidaire
et les travaux

CONSEIL SUPERIEUR

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : DNIBRS
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Se familiariser avec ce nouveau mode d'accession a la
propriété, outils des bailleurs sociaux;
Comprendre le phasage et le vocabulaire.

COMPETENCES VISEES

Appliquer les régles du Bail Réel Solidaire individuel
et savoir le rédiger ;

Maitriser le phasage et le vocabulaire ;

Savoir appliquer et rédiger le Bail Réel Solidaire
individuel

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LE DROIT DE L'IMMOBILIER
VENTES PARTICULIERES

VIAGER, PROCEDURES COLLECTIVES ET SURENDETTEMENT

VENTE EN VIAGER

& Conditions de validité
o Droit commun de la vente
« Existence d'un aléa
« Bénéficiaire de la rente
« Cas pratiques

© Rédaction de l'acte
o Détermination du taux de la rente
» Modalités de paiement des arrérages
o Extinction de la rente viagére
o Fiscalité
* Proposition de clauses

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.
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DES NOTAIRES

B FORMATION CONTINUE

VENTE PAR UNE PERSONNE MORALE EN PROCEDURE
COLLECTIVE

¢ Sort des actes conclus préalablement & une procédure collective
o Actes conclus avant la période suspecte
o Actes conclus pendant la période suspecte

¢ Vente intervenant en période d'observation
« Conseils de rédaction de l'acte et vérifications & opérer
* Modalités de distribution du prix

© Vente intervenant en cours d'exécution d'un plan de continuation
* Question de l'aliénabilité du bien
« Rédaction de I'acte — proposition de clauses
* Remise du prix
o Formalités postérieures

© Vente intervenant en cours d'exécution d'un plan de cession
« Conditions de la cession
» Régularisation de l'acte

o Effets de la cession
> Cas de la revente par le repreneur

o Vente et liquidation judiciaire
o Dessaisissement du débiteur et de son patrimoine
+ Difficultés rencontrées
+ Formation de la vente

& Vente postérieure d la cléture de la liquidation judiciaire

VENTE PAR UNE PERSONNE MORALE EN SITUATION DE
SURENDETTEMENT

¢ Champ d'application de la procédure

& Réle du Notaire

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : DNP02
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Confirmé

Prérequis :

Avoir des notions concernant les ventes sortant de
ordinaire

Public concerné :

Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Appréhender les ventes atypiques qui ne font pas partie du
quotidien de I'office ;

Appréhender les vérifications a effectuer et autorisations

a obtenir en cas de procédures collectives ou de
surendettement ;

Connaitre les différentes clauses contenues dans une vente
en viager.

COMPETENCES VISEES

Rédiger les actes de ventes par un propriétaire
surendetté ;

Etre capable de conseiller les clients selon la situation
pcrﬁcuﬁére

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



. LE DROIT DE 'IMMOBILIER CODE FORMATION : DNPO3

é A5 Durée de la formation : 1 jour (7h)
4 3 % S Niveau : Intermédiaire / Confirmé
LE VENDEUR EN DIFFICULTE FINANCIERE e

Maitriser les ventes immobilieres

Public concerné :

LE VENDEUR EN SURENDETTEMENT CAS PRATIQUES Notaires et collaborateurs
© Rappel sur principales régles et procédure OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier les différentes autorisations pour instrumenter la
o Veérifications et formalités préalables vente;

Permettre aux collaborateurs et notaires de gérer les
différentes phases des procédures collectives ou de
surendettement ;

Mise en situation.

LE VENDEUR EN PROCEDURE COLLECTIVE

¢ Veérifications et formalités pour les actes antérieurs & la procédure collective COMPETENCES VISEES
o Vérifications et formalités pour les actes postérieurs & la procédure Maitriser et gérer les difficultés rencontrées cI)ar
lloct Iinterférence des régles du droit des procédures
collective collectives et du droit notarial.

- Mandat ad hoc

- Conciliation

- Sauvegarde

- Redressement judiciaire

- Liquidation judiciaire

Coit de la formation

I 260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la quo|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 aupres du Préfet dfle de France.
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Jl LE DROIT DE L'URBANISME

DECOUVRIR LES FONDAMENTAUX DU DROIT DE L'URBANISME

PROPOS INTRODUCTIFS :
FINALITE DU DROIT DE L'URBANISME

LES ACTEURS DE L'URBANISME ET DE LAMENAGEMENT

& Acteurs publics
e La commune,
o Le département,
o Les établissements publics

o Coopération communale et intercommunale
o Le partage des compétences

¢ L'aménageur privé
« Son rdle et mission,
o Les contrats

CARTOGRAPHIE ET CONTENU DES DOCUMENTS
D’URBANISME

& La hiérarchie des normes dans l'urbanisme
& Les documents d’'urbanisme nationaux et locaux

o Régles particuliéres d'urbanisme : 'implantation des batiments, les servitudes

FORMATION
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LES AUTORISATIONS DE CONSTRUIRE SUR CONSTRUCTIONS
NEUVES ET EXISTANTES

o Le certificat d'urbanisme
¢ La déclaration préalable de travaux
¢ Les permis, la procédure de lotissement

¢ Effets et contentieux liés aux autorisations de construire depuis la loi ELAN

LES REGLEMENTATIONS CONNEXES

¢ Le changement d'usage : le champ d'application territorial, les cessions de
commercialité

& Les monuments historiques, les secteurs sauvegardés, loi Montagne et loi
Littorale

o Lurbanisme commercial : les immeubles concernés, la compétence entre

CDAC et CNAC

¢ Fiscalité et participation d'urbanisme : les différentes taxes liges @
I'aménagement, la construction

Inscrivez-

CODE FORMATION : DNUO1
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Pratiquer la vente de biens immobiliers

Public concerné :
Collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Découvrir le droit de I'urbanisme ;
Identifier les différents acteurs de I'urbanisme et de
I'aménagement et la réglementation.

COMPETENCES VISEES

Comprendre les différents documents et leur utilité dans
la pratique ;

Apprécier la fiscalité des opérations de construction ou
d’aménagement.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr



. LE DROIT DE 'URBANISME CODE FORMATION : DNU02.1

% ‘\‘}) Durée de la formation : 1 jour (7h)
LES DIFFERENTS TYPES DE DROITS DE PREEMPTION S Niveau : Débufant
DEFINITIONS ET PRINCIPES = ABILTATION 203 Prérequis :

Avoir des bases de droit

Public concerné :

INTRODUCTION HIERARCHIE ET METHODE NEEIBCHE
© Notion de propriété et droit de préemption ¢ Hiérarchie OBJECTIFS DE LA FORMATION
& Différence droit de préemption et droit de préférence & Forme de la déclaration d'intention d‘aliéner (DIA) Savoir déceler les différents droits de préemption concernés
par l'opération.
¢ Droit légal, droit conventionnel ¢ Fond de la déclaration d'intention d'aliéner (DIA)
LES DIFFERENTS DROITS DE PREEMPTION MODELES DE DIA - RISQUES CONTENTIEUX
¢ Le droit de préemption urbain o Etude de différents cas (& adapter selon le nombre de présents) COMPETENCES VISEES
o Champ d'application dentifier les opérations immohili . droi
o Titulaire o Risques, contentieux, délais de prescription Ientitier les opérations immobiliéres soumises au droit
de préemption.
© Préemption ZAD ¢ Analyse de la jurisprudence
o Champ d'application
o Titulaire
© Droit de préemption commercial des communes
o Champ d'application
o Titulaire
¢ Droit de préemption espaces sensibles naturels
° C}\dr’r}p d'application Coit de la formation
o Titulaire 260.00 € HT / jour
< Droit de préférence du locataire commercia Modalités ped .
o Champ d'application odalites pecagogiques
o Titulaire Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
© Droit de préemption de l'indivisaire formation.
o Champ d'application SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
o Titulaire nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.
& Droit de préemption en droit rural Moyens et supports pédagogiques

o Champ d'application .Un support dfa For:moh?r.\ cgr]rwplet est fransmis & chaque
. Tiulaire inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la quq|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.
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. LE DROIT DE 'URBANISME CODE FORMATION : DNUO7

&5 Durée de la formation : 1 jour (7h)

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

Niveau : Intermédiaire

DISTINGUER LA COPROPRIETE DE LA VOLUMETRIE
SAVOIR QUELLE DIVISION CONSEILLER

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023 Prérequis :
Connaissances en droit immobilier

Public concerné :

LA MISE EN COPROPRIETE D’UN IMMEUBLE BATI LES DIVISIONS FONCIERES EN VUE DE CONSTRUIRE Notaires et collaborateurs
o Le champ d'application de la copropriété o Les différentes divisions fonciéres et unités fonciéres OBJECTIFS DE LA FORMATION
« Notions de base
& La mise en p|c:ce dela copropriété Savoir exposer les différentes autorisations préalables ;
¢ la procédure de détachement de terrain Faire la distinction entre une mise en copropriété et la
¢ La modification d'un lot de copropriété division en volume ;
¢ Distinguer le lotissement soumis & déclaration ou au permis d’aménager Connaitre les régles du lotissement.

o Etude d'un EDD-RCP : les clauses essentielles
& Distinguer le lotissement du permis de construire valant division

LA DIVISION EN VOLUME o Les régles du lotissement de la loir ALUR & la loi ELAN

o Lintérét de la division en volume et son champ d'application COMPETENCES VISEES
* Le champ d'application depuis I'ordonnance du 30 octobre 2019
e La fechnlque de la division en volume Donner les alertes nécessaires pour guider le choix
du client enfre une mise en copropriété et une division
& La division en volume et l'opération de construction en volume ;

) . Conseiller le client désirant diviser un immeuble.
¢ La gestion des volumes : 'EDDV et le cahier des charges

¢ La gestion des équipements communs : 'ASL

Coit de la formation

260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la quq|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.
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Il LE DROIT RURAL e CopEFoRMATION ONAT

é ‘\‘}) Durée de la formation : 1 jour (7h)
N % e Niveau : Intermédiaire
ACTUALITE DU DROIT RURAL .

Aucun

Public concerné :

L'ENTREPRISE AGRICOLE LE FONCIER AGRICOLE Notaires et collaborateurs
¢ Lentrepreneur individuel agricole et ses patrimoines & Actualité en matiére de baux ruraux OBJECTIFS DE LA FORMATION
< Composition des pofrimoines professionnel et personne| & Actualité relative & la SAFER Connaitre le nouveau cadre juridique de I'exploitant agricole

en nom propre et ses conséquences patrimoniales;

P L . . . “ Actualiser les connaissances dans les autres domaines du
¢ Les opérations sur le patrimoine professionnel o Actudlité relative au contréle des structures droit rural

o Les sociétés agricoles o Actudlité relative aux chemins ruraux et chemins d'exploitation

& La cession des droits sociaux soumise & autorisation administrative

o Actudlité jurisprudentielle relative aux sociétés agricoles , ,
COMPETENCES VISEES

Maitriser la cession des droits sociaux soumise
autorisation administrative (Loi Sempasfous) ;
Maitrise du cadre juridique du droit rural.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la qu0|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.
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Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LES LIQUIDATIONS DE REGIMES MATRIMONIAUX

CAS PRATIQUE DE LIQUIDATION EN CAS DE DIVORCE

LIQUIDATION D’UN REGIME DE COMMUNAUTE

<&

Détermination des biens propres ou communs (accession, emploi, remploi,
revenus du travail et revenu des propres, assurance vie, ...)

Evaluer des récompenses ou créances entre époux

Détermination de la jouissance divise

<
<
o Le schéma liquidatif
o Exercices de liquidation
<

Détermination des frais d’acte

LIQUIDATION D’UN REGIME SEPARATISTE

© Régime de la séparation de biens
© Régimes de la participation aux acquéts
o Le schéma liquidatif

& Détermination des frais d’acte

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

CAS PRATIQUE DE LIQUIDATION DE COMMUNAUTE PAR
DECES

© Détermination des biens (accession, emploi remploi revenus du travail et
revenu des propres, assurance vie...)

¢ Calendrier d'appréciation de la masse
¢ La preuve du droit de propriété
¢ Calcul de récompense ou créance entre époux
& Lecture et application de l'article 1469 du code civil
¢ Détermination des dettes communes et propres
& Droit temporaire et viager au logement
o Au profit de qui 2
o Sur quel bien 2

o Pour quel délai 2

© Régime matrimonial conventionnel avec clause de préciput, clause de
prélévement ou clause de partage inégal

CODE FORMATION : DNFO3
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Connaitre les régimes matrimoniaux et les régles de
iquidation

Public concerné :

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Assurer la composition des patrimoines mobiliers et immo-
biliers. Déterminer les reprises, récompenses et créances
entre époux ;

Etablir la liquidation du régime matrimonial et le partage
en tenant compte des clauses particulieres du contrat de
mariage ;

Comprendre I'illusion d'une absence de liquidation en cas
de régime de séparation des biens.

COMPETENCES VISEES

Maitriser le schéma liquidatif de Iacte liquidatif ;
Savoir liquider tout type de régime matrimonial ;
Geérer les difficultés particuliéres ;

Rédiger l'acte de partage.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LA FISCALITE DES SUCCESSIONS

LA LIQUIDATION DE LA QOMMUNAUT@ ET DE LA SUCCESSION
: QUELQUES POINTS SPECIFIQUES

¢ Les récompenses dans la déclaration de succession
o Lire et relire l'article 1469 du code civil
o Calculer les récompenses

o Le « particularisme » du calcul du forfait mobilier en présence de
récompenses

& Les contrats d’assurance-vie non dénoués et l'actif de communauté
« Origine des fonds
« Conjoint bénéficiaire
« Conjoint non bénéficiaire

LES DIVERS ASPECTS FISCAUX DU LOGEMENT DE LA FAMILLE

o La décote de l'article 764 bis du Code Général des Impéts (CGI)

¢ Le droit temporaire au logement et le passif successoral & prendre en compte
o Au profit de qui 2
o Sur quel bien 2
o Pour quelle durée 2
o Pour quelles dépenses 2

¢ Le droit viager au logement (article 669 du Code Général des Impéts (CGI)
et Inst. 7 G 1-03)
o Au profit de qui 2
o Sur quel bien 2
o Pour quelle durée 2
o Pour quel montant 2

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat

DES NOTAIRES
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45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LES CONTRATS D’ASSURANCE-VIE DENOUES

o Les divers régimes fiscaux et les hypothéses de démembrement du contrat

o Létablissement d'une déclaration afférente aux contrats d’assurance-vie
o Les abattements
o Le calcul des droits

LES DERNIERES PREOCCUPATIONS EN MATIERE DE
LIQUIDATION DES DROITS DE SUCCESSION

o Le raplport civil et le rappel fiscal (allongement du délai de rappel)
« Utilisation des abattements
« Utilisation des tranches

¢ La représentation en ligne collatérale privilégiée et la liquidation des droits
(part successorale, legs particuliers, bénéfice d'une assurance-vie)

LES DIVERSES MODALITES DE PAIEMENT DES DROITS DE
SUCCESSION

¢ Le paiement fractionné, différé ou fractionné et différé 2
« A quelles conditions 2
« Pour quelles durées 2
o A quel prix ¢

o Les péndlités applicables
o Pour quelles dates 2 Pour quels montant 2

¢ Le contentieux de l'assiette : prescription fiscale, délai de réclamation

¢ La solidarité fiscale

Inscrivez-

CODE FORMATION : DNF04
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Maitrise de la dévolution, des déclarations de succession
et des donations

Public concerné :

Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Déterminer les droits fiscaux dans le cadre de successions
spécifiques ;

Déterminer les conséquences du rappe civil et du

rappel fiscal.

COMPETENCES VISEES

Savoir liquider les droits de mutation par décés ;
Pouvoir proposer les différentes modalités de paiement
des droits de succession ;

Etablir une déclaration de succession.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LES LIBERALITES A CONSEILLER

CHOISIR LA LIBERALITE ADAPTEE : |
LES FORMES POSSIBLES DE LIBERALITES

¢ Le don manuel
* Au profit d'un présomptif héritier
* Au profit d'un non présomptif héritier
o D'une somme d'argent
« D'un autre bien

Formulaire(s)

& La donation simple
o Au profit d'un présomptif héritier

o Au profit d'un non présomptif héritier

¢ La donation-partage
o Lhypotheése transgénérationnelle
- Effet au moment de la donation
- Effet au moment du décés de I'héritier

o Lhypothése des familles recomposées

¢ Lassurance vie
o Détermination de la clause bénéficiaire
o Intérét civil du contrat

o Effets fiscaux du contrat

FORMATION
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LA FISCALITE LIEE A LA LIBERALITE
CHOISIE : CAS PRATIQUES

& Au moment de la donation

¢ Au moment de 'ouverture de la succession
(Reégle du rappel)

& Particularité de 'assurance vie

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : DNF06
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire / Difficile

Prérequis :
Fondamentaux sur les libéralités

Public concerné :

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Permettre aux collaborateurs et aux notaires de conseiller la
libéralité appropriée en maitrisant les clauses et les pieges
a éviter.

COMPETENCES VISEES

Savoir anticiper civilement et fiscalement le réglement
d'une succession ;

Savoir conseiller le client des différentes libéralités
possibles et leurs conséquences ;

Déterminer la fiscalité de la libéralité.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LA VULNERABILITE ET LA PRATIQUE NOTARIALE

RAPPEL DES REGIES DE PROTECTION

© Protection légale
* Mineur
o Administration légale pure et simple
o Administration légale sous contrdle judiciaire
« Tuteur aux biens
* Majeur
o Administration judiciaire (temporaire)
« Habilitation familiale
« Curatelle
o Tutelle

& Protection conventionnelle
* Mandat de protection future
- Pour soi
- Pour les personnes dont on a la charge

« Conclusion

- Hiérarchie et concurrence entre ces différents régimes.

FORMATION
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DES NOTAIRES CODE FORMATION H DNF07b

[\;‘;5 Durée de la formation : 1 jour (7h)

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

Niveau : Difficile

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023 Prérequis e
Maitriser les régles fondamentales du droit civil

Public concerné :

INCAPACITE DANS LES ACTES NOTARIES Notaires e collaborateurs

& Actes de gestion OBJECTIFS DE LA FORMATION

« Actes courants et de sociétés
Comprendre les incidences de la loi N° 2019 222

du 23 mars 2019 de programmation 2018-2022 ;

» Régimes matrimoniaux et successions et de réforme pour la Justice, dans la pratique
notariale.

o Actes de disposition
o Actes autorisés (avec autorisation du juge des tutelles le cas échéant)
- Opposition d'intéréts

o Actes interdits COMPETENCES VISEES

Etre capable de conseiller les clients dans la gestion des
dossiers et actes ;
Différencier les actes autorisés et actes interdits.

Coit de la formation

I 260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE
LES DONATIONS GRADUELLES, RESIDUELLES, TRANSGENERATIONNELLES

ET DE L'USUFRUIT

LES DONATIONS TRANSGENERATIONNELLES : DEFINITION ET
GRANDS PRINCIPES

o La libéralite graduelle ou résiduelle comprise dans la  donation
transgénérationnelle

o Sur quels biens 2
o Au profit de qui 2

o Effets civils au moment :
- De la donation
- Du déces du donateur
- Du décés du donataire

o Effets fiscaux au moment :
- De la donation
- Du décés du donateur
- Du décés du donataire
successifs dans la  donation

& Démembrement et les  usufruits

transgénérationnelle
© Donations partages transgénérationnelles (inégalitaire et cumulative)
o Sur quels biens 2
o Au profit de qui 2
o Effets civils au moment :
- De la donation
- Du décés du donateur
- Du décés du donataire
o Effets fiscaux au moment :
- De la donation

- Du déces du donateur
- Du décés du donataire

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LA PRATIQUE DES DONATIONS PARTAGES
TRANSGENERATIONNELLES

o Les spécificités rédactionnelles
o Le consentement de l'article 1078-4 du Code civil
o Les lots et sous lots, les lots indivis

¢ Les conséquences liquidatives de la donation-partage transgénérationnelle
* Dans la succession de l'ascendant donateur

o Dans la succession de l'enfant ayant donné son consentement ¢
I'allotissement

¢ Le régime fiscal de la donation-partage transgénérationnelle
* Au moment de la donation
o Lors du réglement de la succession du donateur
o Au décés de l'enfant ayant donné son consentement a l'allotissement

e En cas dincorporation d'une donation simple dans une

transgénérationnelle avec changement d'attributaire

EXERCICES LIQUIDATIFS

Inscrivez-

CODE FORMATION : DNFO8
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Difficile

Prérequis :
Fondamentaux relatifs aux libéralités et & la liquidation

Public concerné :

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir utiliser l'article 1078 du Code civil ;
Insérer des libéralités graduelles ou résiduelles dans
une donation-partage.

COMPETENCES VISEES

Savoir conseiller la donation graduelle et utiliser la donation-
partage transgénérationnelle.

Coit de la formation

260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LES DIVORCES PAR CONSENTEMENT MUTUEL

LES CONVENTIONS DE DIVORCE PAR CONSENTEMENT
MUTUEL

© Divorce par consentement mutuel judiciaire

© Divorce par consentement mutuel déjudiciarisé

LA PROCEDURE : LOI N°2016-1547 DU 18 NOVEMBRE 2016

o Les 2 cas ov le divorce par consentement mutuel par acte SSP contresigné
par avocats ne peut avoir lieu

¢ Rédaction de la convention de divorce contre-signée par les avocats
& Projet de convention et délai de réflexion

© Dépét de la convention au rang des minutes du notaire
o Le formalisme
o Contenu de l'acte de dépét
* Respect des délais
e Mention
o Co(t du divorce

ETABLISSEMENT D’UN ETAT LIQUIDATIF DU REGIME
MATRIMONIAL

FORMATION
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LE CONTROLE DE LA CONVENTION DE DIVORCE

© Divorce par consentement mutuel judiciaire

& Divorce par consentement mutuel déjudiciarisé

DIVORCE DANS UN CONTEXTE INTERNATIONAL

© Détermination du régime matrimonial
© Détermination de la loi applicable

o Droit commun
o Professio Juris

Inscrivez-

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : DNF10
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Maitrise des fondamentaux relatifs aux libéralités
etdla |iquidction

Public concerné :

Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Connaitre la procédure du 18.11.2016 et le formalisme ;
Etablir un état liquidatif

COMPETENCES VISEES

Maitriser les nouvelles procédures suite & la derniére
réforme ;

Contrdler la convention de divorce déposé au rang des
minutes

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LES SUCCESSIONS COMPLEXES

D[FFICULTES CONCERNANT LA
DEVOLUTION

& L'héritier absent
o U'héritier taisant
& Lhéritier incapable

¢ Les dispositions testamentaires
o Administrateur
¢ Exécuteur testamentaire
» Mandataire posthume
« Tuteur aux biens

DIFFICULTES CIVILES

& Liées au régime matrimonial et & sa liquidation

o Liges aux libéralités
o Rapports / réductions
« Donations, donations-partages,
o donations-partages transgénérationnelles
» Dispositions & cause de mort

& Liées aux biens existants
o Successions déficitaires
« Options
o Procédures

FORMATION
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DIFFICULTES FISCALES

¢ Le rappel

¢ Les contrats d'assurance-vie
¢ Les biens et leurs évaluations
¢ Le passif déductible

¢ Le paiement des droits

¢ Les sanctions

MISE EN SITUATION ET CAS PRATIQUES

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : DNF11
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Confirmé

Prérequis :

Pratique des liguidations successorales, connaissances
es regles civiles et fiscales

Public concerné :

Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier et résoudre les difficultés civiles et fiscales de la
succession ;

Gérer les différentes difficultés civiles liées aux régimes
matrimoniaux, libéralités, dispositions a cause de mort;
Liquider les droits en présence de libéralités antérieures ou
de dispositions testamentaires.

COMPETENCES VISEES

Gérer les différentes dévolutions successorales avec ou
sans dispositions testamentaires ;

Etre capable de prendre en compte les libéralités, les
biens existants ;

Liquider selon le régime matrimonial du défunt.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



. LE DROIT DE LA FAMILLE CODE FORMATION : DNF12

[\;‘;5 Durée de la formation : 1 jour (7h)

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

Niveau : Intermédiaire

B FORMATION CONTINUE

PARTAGES ET LICITATIONS

HABILITATION 2023 Prérequis B
Connaissances en droit de la famille

Public concerné :

RAPPELS ET DEFINITIONS FISCALITE Notaires et collaborateurs
¢ Origine de l'indivision o Droit denregistrement OBJECTIFS DE LA FORMATION
» Conventionnelle o Droit commun

A . Déterminer I'origine de l'indivision ;
* Autres - Assiette et taux Choisir entre l'acte de partage et |'acte de licitation ;
Comprendre la différence entre régime normal et

o Régime de faveur : assiette et taux omprendr
regime de raveur

o Co-indivisaires
« Originaires ou ayant-droits

: s - L ¢ Plus-values
o Incidences de la capacité et du régime matrimonial

o Droit commun
e - Plus-values
& Biens indivis L, .
« Régime de faveur

« Originaires ou subrogés : i
. . . arat COMPETENCES VISEES

o Nature du droit de propriété Exonération

. Plei At « Revente du bien indivis Etre capable de proposer la convention la mieux

Pleine propriété pable de prop .

- Démembrement - Calcul du droit de détention adaptée d la situation des parties ;

. . . Savoir déterminer l'assiette des droits et Iimposition
« Différences entre immeubles et meubles (parts de société) de la convention

- Incidences civiles

CAS PRATIQUES ET MISE EN SITUATION

Coit de la formation

I 260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la quo|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 aupres du Préfet dfle de France.
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Il LE DROIT DE LA FAMILLE

USUFRUIT ET QUASI-USUFRUIT
ET ORGANISATION DANS LE CADRE D’UNE SUCCESSION

NAISSANCE DU DEMEMBREMENT

¢ Donation
¢ Succession
« Usufruit légal (conjoint survivant)

o Usufruit testamentaire

& Acquisition

DUREE DE L'USUFRUIT
¢ Viager

¢ Temporaire

TRANSMISSION DE L'USUFRUIT

& Réversion

¢ Renonciation

SORTIE DU DEMEMBREMENT

© Subrogation

¢ Partage

¢ Abandon d'usufruit
& Révocation (divorce)

& Quasi-usufruit

FORMATION
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

FISCALITE

& Droit de donation
& Droit de succession
& Droit de partage

& Plus-values

CAS PRATIQUES ET MISE EN SITUATION

¢ Préparation et anticipation

& Caleuls

CODE FORMATION : DNF13
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Connaissances en droit de la famille

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Appliquer les principes du démembrement de propriété ;
Définir les particularités tant dans la durée, la transmission
et la sortie du démembrement ;

Evaluer l'usufruit viager ou temporaire.

COMPETENCES VISEES

Appliquer les principes du démembrement de propriété
de la naissance & la sortie ;
Savoir déterminer la fiscalité applicable.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

LES DIVORCES JUDICIAIRES

LES DIVORCES JUDICIAIRES, LEURS CARACTERISTIQUES ET
CONDITIONS

¢ Divorce sur acceptation du principe de la rupture du mariage,
& Divorce par suite de 'altération définitive du lien conjugal

¢ Divorce pour faute

LES PROCEDURES COMMUNES

L'INTERVENTION DU NOTAIRE

© Avant l'assignation

© Apres l'assignation et pendant la procédure
o Le notaire expert art.255-9° du code civil

o Le notaire liquidateur art.255-10° du code civil

LE PARTAGE JUDICIAIRE APRES LE
PRONONCE DU DIVORCE

© Désignation du notaire
¢ Sa mission
© Signature du partage

¢ Refus ou acquiescement et homologation

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LA PRESTATION COMPENSATOIRE

LA FISCALITE

¢ Droit d'enregistrement
& Impédt sur le revenu

& Plus-value

CAS PRATIQUES

CODE FORMATION : DNF14
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Connaissances en droit de la famille

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Connaitre les 3 divorces de types contentieux et prononcés
par le juge;

Définir le role du notaire et sa mission avant I'assignation et
pendant la procédure ;

Comprendre la fiscalité de la prestation compensatoire.

COMPETENCES VISEES

Savoir estimer I'imposition du partage et de la prestation
compensatoire ;

Appréhender le réle et la mission du notaire dans les
différentes procédures de divorce.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE
DONATIONS-PARTAGES :

FONDAMENTAUX ET CLAUSES USUELLES, OPTIMISATION ET LIQUIDATION

LES FONDAMENTAUX

¢ Différences entre donation, don manuel et donation-partage

¢ Différentes formes de donations-partages
o Classiques
« Conjonctives
+ Cumulatives
o Donataires de différents lits
o Transgénérationnelles

LES DIFFERENTES CLAUSES

¢ Clauses concernant les biens
> Biens réincorporés et des biens donnés
> Nature du droit de propriété

¢ Clauses concernant le partage
> Egalitaire / inégalitaire

& Autres clauses
o Exclusion de la communauté
> Interdiction d'aliéner, d’hypothéquer ou de nantir
> Droit de retour conventionnel et clause de résiduo
> Propriété-Jouissance : Réserve d'usufruit / Réversion

¢ Clauses concernant la formalité et la publicité
> Evaluation des biens
> Rappel des donations
> Abattements
> Calcul des droits : DMTG et/ou de partage

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LA LIQUIDATION DE LA DONATION-PARTAGE LE JOUR DE LA
SUCCESSION DU DONATEUR ?

¢ Calcul de la quotité disponible
o Evaluation pour la réunion fictive

¢ Imputations

CAS PRATIQUES ET MISE EN SITUATION

CODE FORMATION : DNF15
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Connaissances en droit de la famille

Public concerné :

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les différentes clauses contenues dans
un acte de donation-partage ;

Connaitre les conséquences civiles et fiscales lors de
I'établissement de la donation-partage et le jour de
la succession ;

Calculer les droits a reverser au Trésor.

COMPETENCES VISEES

Savoir rédiger les différentes clauses essentielles d'un
acte de donation-partage ;

Maitriser les conséquences civiles et fiscales lors de
la donation-partage et de la succession ;

Liquider les différents droits & verser aux services
compétents.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Il LE DROIT DE LA FAMILLE

ACTUALITE DU DIVORCE

DIVORCE PAR CONSENTEMENT MUTUEL DEJUDICIARISE

¢ Notaire authentificateur

¢ Notaire liquidateur

DIVORCE CONTENTIEUX

& 3 sortes de divorce :
> Divorce sur acceptation du principe de la rupture du mariage,
= Divorce par suite de l'altération définitive du lien conjugal

> Divorce pour faute
¢ Pendant la procédure
> Notaire expert — Liquidateur (Art. 255-9° et 10° du Code civil)

> Homologation aprés la procédure (art.268 du Code civil)

© Aprés le prononcé du divorce

> Le notaire judiciaire

FORMATION
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FISCALITE

¢ Partage ou licitation — Aide juridictionnelle

& Prestation compensatoire

CAS PRATIQUES ET MISE EN SITUATION

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : DNF16
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Aucun

Public concerné :
Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Distinguer les différentes missions du notaire ;

Comprendre les différentes clauses contenues

dans l'acte ;

Appliquer la fiscalité des partages et licitations.

COMPETENCES VISEES

Savoir rédiger les différentes clauses essentielles
de l'acte ;

Déterminer les droits & verser aux services
compétents.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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DNFO2 COMMENT CONSTITUER UN DOSSIER DE SUCCESSION POUR PASSER A LA REDACTION DE LA DECLARATION 2

DNROT  COMMENT CONSTITUER UN DOSSIER DE VENTE POUR PASSER A LA REDACTION DE 'ACTE 2

FORMATION
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Il LA REDACTION

COMMENT TRAITER ET REDIGER UN ACTE
CONCERNANT LE DROIT DE LA FAMILLE ?

LA REDACTION DES ACTES CONCERNANT LA SITUATION
MATRIMONIALE

Le choix du régime

Les effets sur le patrimoine

o

<o

¢ Le contrat de mariage
< les parties au contrat

o Le choix du régime

* La communauté

* La séparation de biens

* La participation aux acquéts
* La communauté universelle

&

Le changement de régime matrimonial
* A quel moment 2

* Les piéces & demander

* Les clauses & sélectionner

o Les formalités & envisager

LA REDACTION DES ACTES CONCERNANT LA TRANSMISSION
A TITRE GRATUIT

o Les donations simples
« Définition
* Au profit de qui 2
« Effets au moment de la donation / de la succession du donateur

¢ Les donations partage
* Au profit de qui 2
* Obligation d'un partage
* Effets au moment de la donation / de la succession du donateur

<& Le testament

* Olographe / Authentique / Mystique
* Formalités au moment de la rédaction / de la succession du testateur

FORMATION
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¢ La donation entre époux
* La détermination des parties & l'acte
* Les modalités de transmission
> Les formalités & envisager
- Au moment de l'acte
- Apreés l'acte

LA R‘EDAQTI‘ON DES ACTES CONCERNANT LA TRANSMISSION
APRES DECES

¢ Les actes concernant la détermination des ayants droit

¢ La notoriété
* La déclaration d'option
* Le cantonnement
* La délivrance de legs
* L'envoi en possession

¢ Les actes concernant la transmission des actifs
* Attestation héréditaire
* Certificat de propriété
* Attestation de propriété
* Partage

¢ La déclaration fiscale de la transmission
* Préparation de la déclaration
-Les actifs
‘Les passifs
* La déclaration partielle
* La déclaration principale
- Contenu
- Délai
- Paiement des droit

CODE FORMATION : DNFO1
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir déterminer les documents a demander ;
Choisir les clauses importantes a rédiger;
Maitriser les délais et les formalités a effectuer.

COMPETENCES VISEES

Savoir constituer un dossier du droit de la famille ;
Connaitre les documents obligatoires pour la rédaction
des conventions

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Il LA REDACTION

COMMENT CONSTITUER UN DOSSIER DE SUCCESSION
POUR PASSER A LA REDACTION DE LA DECLARATION ?

PRISE EN MAIN DU DOSSIER

o Les délais & respecter

¢ Obtention des piéces :
* Dossier Civil
* Dossier Fiscal

REDACTION DES ACTES ET FORMALITES

¢ La dévolution successorale
* Légale
* Testamentaire

¢ Létablissement de I'attestation dévolutive
< Les options
¢ La rédaction des actes

* Notoriété

* Inventaire et cléture
* Attestation de propriété

FORMATION
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PREPARATION DE LA DECLARATION DE SUCCESSION
& Actif taxable

& Passif déductible

¢ Détermination de l'assiette taxable

¢ Liquidation des droits

CODE FORMATION : DNF02
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Constituer le dossier de succession et effectuer les
premieres démarches aupreés des organismes ;

Déterminer les actes a établir selon le dossier et les rédiger ;
Etablir une déclaration de succession simple

COMPETENCES VISEES

Gestion et constitution des dossiers de succession ;
Rédaction des actes simples d'un dossier de succession ;
Etablissement des formulaires fiscaux (imprimés 2705)

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Il LA REDACTION

COMMENT CONSTITUER UN DOSSIER DE VENTE POUR

PASSER A LA REDACTION DE L'ACTE ?

OUVERTURE DU DOSSIER DE VENTE AVEC OU SANS AVANT
CONTRAT

¢ Détermination de la nature de la vente (immeuble en entier, copropriété,
terrain nu, ...)

* Préparer la fiche immeuble
© Détermination de la qualité des parties et intervenants & l'acte
* Personnes physiques et personnes morales
-Préparer la fiche client
-Contréler la capacité, la situation matrimoniale, ...

“Intervenant : logement de la famille, origine de propriété

DETERMINER LES PIECES A OBTENIR ET LES UTILISER POUR LA
REDACTION

¢ Loi SRU et Loi ALUR
Les titres de propriété et origines antérieures
L'urbanisme

Les diagnostics
Le dossier de construction

La jouissance

<

<o

<

¢ Les états hypothécaires
<o

<

¢ La copropriété

<o

La fiscalité

FORMATION
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VERIFIER LA CONFORMITE DE L'ACTE EN VUE DE TELE@CTE

& Les points & contrdler et formules de concordance
* Etat civil du vendeur
* Désignation compléte de I'immeuble
+ Création de servitude
* Usage de I'immeuble
o Effet relatif
* Propriété jouissance
o Prix et fiscalité

* Plus-values

CODE FORMATION : DNRO1
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir constituer le dossier d'usage d'une vente immobiliére
pour une signature rapide et sans incident.

COMPETENCES VISEES

Savoir constituer le dossier de vente ;

Déterminer les piéces nécessaires pour la rédaction de
lacte ;

Contrdler la rédaction pour formalisation de l'acte au
SPF.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr
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COMOT  DECOUVRIR LA COMPTABILITE «CLIENT»
COMO02 COMMENT ASSURER LA TENUE COURANTE DE LA COMPTABILITE «OFFICE» 2
COMI2  MAITRISER LA COMPTABILITE «OFFICE»

COMO045  MAITRISER LE TABLEAU DE BORD

FORMATION

Une question ? Rendez-vous sur www.samformation.Fr
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Bl LA COMPTABILITE

DEVENIR COMPTABLE NOTARIAL (1/3)

CYCLE LONG

LES SPECIFICITES DE LA COMPTABILITE NOTARIALE

LA COMPTABILITE GENERALE

o Les régles comptables :

o La présentation de la comptabilité générale :

- Les principes,

- La présentation du plan comptable
- La notion d'emploi / ressource,

- La notion de débit — crédit

¢ Le service comptable

o La présentation du service

o le E)ncﬁonnement et 'organisation du poste
o Le réle et la responsabilité du comptqbﬁa

« Lenvironnement informatique :

& Les écritures comptables
o Les piéces comptables
o Le mouvement comptable,
o Les libellés,
o Lenregistrement comptable,

¢ Les documents comptables
o Les différents journaux comptables,
* Les grands livres
o Les galqnces
o Présentation des comptes annuels

FORMATION
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LES REGLES EN MATIERE D’OUVERTURE
DES COMPTES

o La création des comptes clients
o Les procédures de création
o En présence de plusieurs clients
« Lintervention de notaires en participation

& Les régles d'ouvertures des comptes clients :
o Acte de vente
- Avec séquestre ou dépét de garantie
o Acte de prét
o Acte de donation
o Acte de succession
o Acte de sociétés

LES DIFFERENTES ETAPES DANS LA
GESTION D’UN DOSSIER CLIENT

o Les spécificités des différents moyens de paiement
o Les cheques
e Les virements

Les especes

Les cartes bancaires / TPE

TRACFIN - gel des avoirs

o Les entrées de fonds : les recettes
o Le rappel des régles et la composition du recu
o le décryptage des différents modes de
réglements
o Lenregistrement du recu
o Le compte chéques en portefeville

¢ Les opérations diverses : O.D
o La gestion des flux «débit/crédit» entre les
comptes

o Les spécificités du compte séquestre
o La définition,
o La convention de séquestre / Procédure
comptable

o Les sorties de fonds : les dépenses
o les reégles & respecter concernant les
justificatifs comptables
* Les opérations concernées

AUTRES GESTIONS COURANTES

Les débours ou déboursés
« Définition de débours
o Les différents types de débours rencontrés,
o La comptabilisation et le réglement

<

¢ La consignation et déconsignation des comptes
o Rappel des textes,
+ Gestion des ifu

¢ Les versements au trésor public ou aux greffes
* Les opérations concernées
o Les versements aux services de la publicité
fonciére (spf)
. I.(ezJ v)ersements aux services de I'enregistrement
sde

¢ Le rapprochement et ajustement bancaire
o Les taches quotidiennes

¢ Les livres obligatoires )
o Les livres obligatoires : les livres de valeurs /
le centralisateur

¢ le classement et archivage des documents
comptables
e Le classement des documents remis ou éditer,
o La numérisation des documents et archivages
des journaux,
o Les dlé|c1is de conservation.

o La gestion des comptes clients créditeurs et
débiteurs
o La gestion des comptes créditeurs et solde des
dossiers
o La gestion des comptes débiteurs

CODE FORMATION : CLCOT

Durée de la formation : 7 jours (4%h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Avoir des notions en comptabilité

Public concerné :

Collaborateurs intégrant le service comptable, notaires
créateurs désirant avoir des connaissances comptables

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Gérer les différentes étapes et opérations liées a la gestion
d'un dossier «client» ; Comprendre et comptabiliser les
écritures liées a la comptabilité «office»

Produire les déclarations professionnelles et fiscales

Savoir analyser les postes essentiels du tableau de bord
Savoir controler et commenter le contenu des frais d'un
acte tout en respectant le tarif des notaires ; Assurer la
tenue des livres obligatoire et le classement des documents
comptables

COMPETENCES VISEES

Mailtriser les différentes opérations comptables liges &
la gestion clients ou office ; Maitriser les régles et
I'utilité de la création des comptes clients selon la nature
du dossier ; Respecter la réglementation fiscale et les
obligations notariales ; Traduire comptablement les
informations chiffrées d'un dossier ; Se repérer dans les
différents feuillets du tableau de bord et ses indicateurs
; Identifier les différentes rubriques des frais d'un acte ;
Etablir les déclarations professionnelles et fiscales.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'étre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est transmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & l'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA COMPTABILITE

DEVENIR COMPTABLE NOTARIAL (2/3)

L’APPLICATION DU TARIF DES NOTAIRES

LES ARTICLES DU TARIF INTERESSANT LA
TAXE

¢ La tarification des émoluments d'actes et de

formalités

o Le tableau 5 annexé da larticle r444-3

o Rappels des principes concernant la
perception des émoluments proportionnels
ou fixes

o Les remises et la renonciation

o Lo régle de [lécrétement de
émoluments

certains

¢ La perception des honoraires

Les conditions de perception

e Les prestations concernees

+ Les conventions non farifées

o Les obligations lettres
conventions d’honoraires

de mission et

LE CONTENU DES FRAIS D’ACTES

& Les rubriques :
o Rémunération : émoluments / honoraires
o Déboursés
o Trésor : droits / Taxes et Contribution de
sécurité immobiliere

LA FACTURATION : LES ECRITURES LIEES
A LA TAXE

¢ Exemple d'une taxe simple
& Ventilation des écritures vers
comptes

les différents

LA GESTION DES EMOLUMENTS &
HONORAIRES EN PARTICIPATION

o Le suivi des émoluments en participation :
* Acquis aux confréres / Acquis des confréres

FORMATION
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LA COMPTABILITE OFFICE

LA GESTION COURANTE DE L'OFFICE

& Plan comptable notarial et ses spécificités
o Les diﬁérents comptes de charges de gestion
courante
o Détail des comptes utilisés dans le cadre du
notariat
- Charges
« Produits
- Cofisations
- Etc.
o Les différents produits
- D’exploitation
- Financiers
- Exceptionnels

L'ENREGISTREMENT DES FACTURES

o Les charges et la gestion des tiers « compte
fournisseurs »,
o Les différentes charges :
- D’exploitation, financiére ou exceptionnelle

o La facture :
o Principe - analyse du contenu
o Charges ou immobilisations 2
o Comment les comptabiliser 2

o Le réglement des factures
+ Comptabilité d’engagement vs comptabilité
de trésorerie

o La comptabilisation des écritures de paie
o Cofisations spécifiques
- CRPCEN
- AXA
- Mutuelle
- efc.

LES OBLIGATIONS DECLARATIVES

© Taxe sur la valeur ajoutée :
o Généralités
« TVA sur les Débits ou sur les Encaissements 2
e La TVA déductible / la TVA collectée,
o La déclaration de TVA :

- Comment la remplir — les contréles

o DAS2 :

« Déclaration des honoraires

& CRPCEN sur émoh{menfs
o Les cotisations liées aux actes

o DAP
o Le contenu,
o Les vérifications

NOTION SUR LES INSPECTIONS - FIN
D’ANNEE

7

arrété de caisse
o La visite des inspecteurs

o Préﬁcrer I'inspection de comptabilité
L]

o Les écritures d'inventaire
e Les amortissements
o Les factures non parvenues - (FNP),
o Les charges constatées d’avance (CCA)
o Les abonnements

CODE FORMATION : CLCOT

Durée de la formation : 7 jours (4%h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Avoir des notions en comptabilité

Public concerné :

Collaborateurs intégrant le service comptable, notaires
créateurs désirant avoir des connaissances comptables

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA COMPTABILITE

DEVENIR COMPTABLE NOTARIAL (3/3)

LES POSTES ESSENTIELS DU TABLEAU DE BORD

LA PRESENTATION DU TABLEAU DE BORD

& Les textes et circulaires du CSN
& Présentation des annexes

LES VERIFICATIONS OBLIGATOIRES

¢ Contréle de la couverture des fonds détenus et des disponibilités

INCIDENCES DES MOUVEMENTS COMPTABLES SUR LA
TRESORERIE

& Liés aux comptes /clients
o Crédits / débits

¢ Impact occasionné

& Les écritures liges a la taxe
o Les frais d'acte - Versement de la provision sur frais
o La taxe de l'acte

Les comptes de débours concernés

Les comptes de Trésor concernés

Les remises et la renonciation

¢ La participation : émoluments dus / & recevoir
o Anct\|)/se du fonds de roulement,

o Veérifications obligatoires

o Dettes & court terme

& Tableau de bord avec imputation des racines du Plan comptable.

FORMATION
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CYCLE LONG

UNE JOURNEE TYPE AU SERVICE COMPTABLE

o Cléture de la journée veille
« Vérifications diverses

© Ouverture de la journée comptable
© Rapprochement & ajustement bancaire
© Gestion des rendez-vous de la journée
o Dossier de vente / de prét / donation / séquestre / vente de fonds de

commerce

© Gestion des émoluments en participation
* A recevoir / A payer

o Pré;]a_aration des déclarations mensuelles, trimestrielles
* TVA

e Enregistrement sur état

« IFU

o CRPCEN pour émoluments remis
« Vérification avec état comptable

o Clétures comptables
« Journaliere, mensuelle et trimestrielle

CODE FORMATION : CLCOT

Durée de la formation : 7 jours (4%h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Avoir des notions en comptabilité

Public concerné :

Collaborateurs intégrant le service comptable, notaires
créateurs désirant avoir des connaissances comptables

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA COMPTABILITE

DECOUVRIR LA COMPTABILITE «CLIENT»

LES REGLES COMPTABLES

© Présentation de la comptabilité

& Approche de la comptabilité clients
© Enregistrements comptables
o Les principes et les obligations comptables

RAPPEL DES REGLES EN MATIERE D’OUVERTURE DES
COMPTES

© La création des comptes clients

o Les régles d'ouverture des comptes clients selon le dossier

LES DIFFERENTES ETAPES RENCONTREES LORS DE LA
GESTION D’UN DOSSIER CLIENT

o Les entrés de fonds / les recettes
o Rappel des régles
o La composition du recu
» Décryptage des différents modes de réglements
- Uenregistrement du recu
- Exemples

o Les opérations diverses (O.D.)
o Gestion des flux «débit/crédit» entre les comptes

o Les sorties de fonds / les dépenses
* Rappel des regles
* Les opérations concernées

o Spécificités du compte séquestre
« Définition
o Procédure comptable en matiére de séquestre dans un dossier de vente

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

AUTRES GESTIONS COURANTES

¢ Les débours ou déboursés

La définition du débours

Les différents types de débours

La comptabilisation et le réglement
Cas pratiques

¢ La consignation et déconsignation des comptes
* Rappels des textes
« Gestion des IFU
 Cas pratiques

¢ Les versements au Trésor Public
e Les opérations concernées
o Les versements au Services de la Publicité Fonciére ou SPF
o Les versements aux Services de |'Enregistrement ou SDE
 Cas pratiques

¢ Le rapprochement bancaire
* Les taches quotidiennes
« Ajustement journalier
o La comptabilité des valeurs
¢ Classement des documents comptables
o Classement des documents remis ou éditer

» Numérisation des documents et archivage des journaux
« Délai de conservation

MISE EN SITUATION

o Etude de cas & partir des décomptes vendeur et acquéreur

CODE FORMATION : COMO1
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : débutant

Prérequis :
Notions comptables

Public concerné :
Notaires et comptables débutants

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Gérer les différentes opérations liées a la gestion d'un
dossier clients ; Etre capable de comptabiliser les écritures
liées a la comptabilité Clients ;

Comprendre les différents circuits d'enregistrement des
mouvements comptable, Identifier les différents acteurs
intervenants dans un dossier ; Appréhender le classement
des différents piéces ; Découvrir le rapprochement
bancaire ; Comprendre et maitriser les différentes clotures
comptables

COMPETENCES VISEES

Maitriser les régles de la création des comptes clients
selon la nature du dossier ; Maitriser les différentes
opérations comptables liées & la gestion clients ;
Respecter la réglementation Fiscoﬁe et les obligations
notariales ; Traduire comptablement les informations
chiffrées d'un dossier ; Savoir lire un relevé de compte ;
Traiter le rapprochement bancaire

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA COMPTABILITE
COMMENT ASSURER LA TENUE COURANTE

DE LA COMPTABILITE «OFFICE» ?

LA COMPTABILITE «OFFICE»

o Les définitions et les principes
o Fonction de la comptabilité
o Comptes annuels
Les différents types de résultat en comptabilité
Le plan comptable
e Principes
Les comptes de charges

S O

Les comptes de bilan
Les comptes de résultat

S OO0

Le résultat : Bénéfice ou Perte

LES CHARGES

o Les frais généraux ou la gestion courante de I'Office
o Définition et principe
- Quest-ce qu'une charge 2
- Présentation de la classe 6 «charges»
- Les 3 catégories de charges
o Comment les comptabiliser 2
¢ La facture : Principe, analyse du contenu
¢ Analyse et étude détaillée des comptes de charges de gestion courante
o Exemple de charges rencontrées couramment
o Les charges et la gestion des Tiers «compte fournisseurs»
o Les charges et TVA déductible
« Cas pratiques
& Les honoraires et la déclaration DAS2 «Déclaration des honoraires,
vacations, ...»
¢ Gestion des notes de frais

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

LES PRODUITS

¢ La rémunération du notaire
¢ Les produits des activités annexes

LES PRODUITS

o Généralités

¢ La TVA déductible
 Cas pratiques

¢ La TVA collectée
« Cas pratiques

¢ La déclaration de TVA
« Cas pratiques

LES RAPPROCHEMENTS BANCAIRES

& Définition

o Lutilité du rapprochement bancaire

© Comment établir un état de rapprochement
o Exemples

LE CLASSEMENT DES DOCUMENTS

¢ Classement quotidien
o Comment classer mes piéces comptables 2
& Autres classements

MISE EN SITUATION

CODE FORMATION : COM02
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Connaissances comptables

Public concerné :
Notaires et comptables débutants

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre le plan comptable général ;

Etre capable d'imputer une facture a 'aide du

plan comptable général ; Différencier une facture
d'immobilisation d'une facture de frais généraux;

Etre capable de traduire et d'identifier comptablement les
informations chiffrées d'une facture ; Savoir lire un compte
tiers, une balance, un grand livre ;

Pouvoir controler et établir les déclarations de TVA

COMPETENCES VISEES

Respecter la réglementation fiscale et les obligations
notariales ;

Savoir calculer, contréler et déclarer la TVA mensuelle ;
Savoir-faire un rapprochement bancaire ;

Apprendre d lire divers documents comptables ;
Imputer et saisir une facture ;

Maitriser la comptabilité en partie double

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA COMPTABILITE

MAITRISER LA COMPTABILITE «OFFICE»

GESTION DES IMMOBILISATIONS / LES AMORTISSEMENTS

¢ Les immobilisations
o Définition
- Qu'est-ce qu'une immobilisation 2
-Immobilisations incorporelles / corporelles / financiéres
o Enregistrement comptable
« Biens de faible montant

¢ Les amortissements
» Qu'est-ce qu'un amortissement comptable 2
* Quelles sont les immobilisations amortissables?
o Les durées pour calculer les amortissement comptables
o Les méthodes d‘amortissement comptables
- Différence entre amortissement dégressif et amortissement linéaire?

© Sortie d'une immobilisation
o Comptabilisation de la sortie de l'actif du bien cédé
» Comptabilisation du produit de cession de I'immobilisation

& Cas des sites internet

¢ Cas pratiques

LES ABONNEMENTS

© Présentation du systéme de compte d’‘abonnement
& Utilisation des comptes d’‘abonnement

o Exemples d'utilisation des comptes d’abonnement

FORMATION
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LES ECRITURES D’INVENTAIRE

& Approche, identification et comptabilisation
» Qulest-ce que les travaux d'inventaire 2

¢ Factures non parvenues
o Définition
o+ Comptabilisation des factures non parvenues (FNP)
« Exemple de comptabilisation

¢ Les charges constatées d’‘avance (CCA)
o Définition
» Comptabilisation des charges constatées d'avance
+ Exemple de comptabilisation

LE TABLEAU DE BORD

o La trésorerie disponible

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : COM12
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Confirmé

Prérequis :

Maitrise de la comptabilité générale et des écritures cou-
rantes d’exploitation

Public concerné :

Notaires et collaborateurs

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier une immobilisation et savoir la comptabiliser
Savoir déterminer le type et la durée de I'amortissement
Comprendre I'impact d'une immobilisation et de son
amortissement dans la gestion financiére

Savoir identifier et comptabiliser les écritures d'inventaire
Evaluer, comptabiliser et suivre les abonnements de charges,
Apprécier la Trésorerie disponible au travers du tableau de
bord

COMPETENCES VISEES

Savoir identifier, comptabiliser une facture

d'immobilisation et déterminer son amortissement ;

Préparer et saisir les écritures dites d'inventaire ;

Concevoir et gérer un tableau de suivi mensuel des

agbonnements ;

Evaluer, comptabiliser et suivre les abonnements de

charges ;

ﬁ\pﬁrécier la Trésorerie disponible au travers du tableau
e

ord

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA COMPTABILITE

MAITRISER LE TABLEAU DE BORD NOTARIAL

DE LA DECLARATION D’ACTIVITE PROFESSIONNELLE AU
TABLEAU DE BORD

¢ Les mécanismes fondamentaux
o Comptables
e Financiers
¢ Fonds détenus:
* Mise en évidence des fonds détenus
o Identification des dérogations et des obligations
o Définition de la couverture et des systémes qui la sécurisent

o Exemples

DEFINITION ET ANALYSE DE LA TRESORERIE

o Conséquence de l'activité notariale
e La trésorerie
o Andlyse au cceur du tableau de bord

¢ Des opérations courantes ¢ celles les plus complexes
* Analyse de leurs conséquences

o Exemples

OPTIMISER SON TABLEAU DE BORD

© Quelle lecture approfondie peut-on faire du tableau de bord 2

¢ Du rapprochement bancaire @ la création des comptes )
» Quelles sont les conditions & mettre en place pour une lecture optimale

o Exemples

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

FAIRE DU TABLEAU DE BORD UN INSTRUMENT DE VEILLE

¢ Du tableau de bord périodique mensuel & celui d'une cession d'office
individuel ou de parts sociales )
» Parcours guidé de la gestion notariale

¢ Cas pratiques

LECTURE DU TABLEAU DE BORD

¢ Incidences sur le tableau de bord
e Les postes impactés
o Les produits
Les abonnements
La comptabilisation de I'impét
Les comptes client F(clébiteurs ou créditeurs)
Les cotisations professionnelles
Les différents droits dos au Trésor

& Mise en évidence des différents postes impactés

o Cas pratiques

MISE EN SITUATION

¢ Cas pratiques

CODE FORMATION : COM45
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :
Connaissances en comptabilité générale

Public concerné :

Notaires et comptables

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir lire les différents feuillets du tableau de bord

Savoir analyser la composition de la trésorerie de |'étude
Faire du tableau de bord un outil de gestion, un instrument
de mesure de l'activité courante

Identifier le montant possible des prélévements des notaires
Connaitre les différents indicateurs et savoir les analyser
Traduire les différents ratios

COMPETENCES VISEES

Lire et comprendre les différents feuillets du Tableau
de Bord ;

Savoir repérer, lire et analyser les indicateurs ;

Savoir se servir du tableau comme un outil de décision
ou de projection ;

Déterminer le prélévement possible des notaires ;
Comprendre les différents postes du tableau de bord

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



TAX06
TAX78

TAX11
TAX12

TAX14

TAX15
TAX16

TAXFT

LA TAXE

LA PERCEPTION DES HONORA

LA TAXATION DES ACTES COURANTS DU DROIT L
LA TAXATION DES ACTES COURANTS DU DROIT DE I

LA TAXATION DE CONVENTIONS SPECIFIQUES : DROIT DE LA FAMILL
LA TAXATION DE CONVENTIONS SPECIFIQUES : DROIT DE LIMMOBILIER ET D

LES REGLES DE PARTAGE DES EMOLUMENTS ET HONORAIRES ENTRE NOTAIRES

TOUR D’HORIZON SUR L'APPLICATION DU TARIF ET LA TAXATION DES ACTES COURANTS
TOUR D’'HORIZON SUR I’APPLICATION DU TARIF ET LA TAXATION DES ACTES SPECIFIQUES OU PLUS COMPLEXES

MIEUX COMPRENDRE LES FORMALITES POUR MIEUX TAXER

FORMATION

Une question ? Rendez-vous sur www.samformation.Fr

45



Bl LA TAXE

LES BASES DE LA TAXATION

APPROFONDISSEMENT DES DIFFERENTS DECRETS ET ARRE-
TES RELATIFS AU TARIF REGLEMENTE DES NOTAIRES.

& Présentation du décret du 26 février 2016 et ses modificatifs
« Les dispositions générales des décrets applicables au notariat
- Les dispositions particuliéres
- Les prestations notariales tarifées
 Les frais et débours
- Les honoraires du notaire

& Présentation de l'arrété du 26 février 2016 et ses modificatifs
-Etude des différents arrétés de 2016 & ce jour
- Autres textes modifiant I'activité du notaire
« Arrété du 18 novembre 2017
+ Loi n°2018-1021 du 23 novembre 2018 (Loi ELAN)
« Loi n°2019-222 du 23 mars 2019 (art.6)

« Les éventuels arrétés modificatifs & venir

CONTENU DES FRAIS D'UN ACTE

¢ La rémunération du nofaire :
« Emoluments et honoraires

¢ Les déboursés

¢ Les versements effectués au Trésor :
- Droits et taxes / Contribution de Sécurité Immobiliére

FORMATION
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CYCLE LONG

LES ECRITURES LIEES A LA TAXE

- Cas pratiques

APPROCHE JURIDIQUE DE LA TAXE PAR L'ANALYSE D’ACTES
SIMPLES

¢ Lecture, analyse et taxe des actes simples suivants :
« Procuration,
- Contrat de mariage,
- Donation entre époux,
- Notoriété aprés décés

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAXO01
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Avoir des notions en comptabilité et éventuellement en
taxe

Public concerné :

Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Appliquer et respecter le tarif des notaires (décret)

COMPETENCES VISEES

Savoir appliquer et respecter le tarif des Notaires ;
Comprendre les composants et les écritures liées d la
base des actes.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

CYCLE LONG

LA TAXATION DES ACTES A CONVENTIONS SIMPLES

LES BASES DE LA FISCALITE DES ACTES

¢ Le répertoire
- Lorientation fiscale des actes : les forma
des droits :
-Aupreés du Service de I'Enregistrement (S.D.E.)
-Ou du Service de Publicité Fonciére (S.P.F)

its & effectuer et le paiement

« Imposition des actes (généralités)
‘Les droits fixes
Les droits proportionnels
Les droits progressifs

« La Contribution de Sécurité Immobiliére

ANALYSE DE L'ACTE

<& Déterminer :
- Les conventions et assiettes taxables
« La tarification
- La fiscalité et les formalités & effectuer
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LA TAXE D’ACTES SIMPLES

Cas pratiques & I'aide de résumés d'acte ou d'actes rédigés dans les do-
maines suivants :
¢ Actes concernant le droit de la famille
« Actes concernant les personnes :

-Contrat de mariage, convention de PACS, donation entre époux,
révocation de donation entre époux, testaments authentique,
mystique et olographe, mandats & effet posthume et de protection
future, consentement & adoption

« Actes concernant les libéralités :

-Donations simples...

« Actes concernant les dossiers de succession :

‘Notoriété, ouverture de testament, déclaration d'option, inventaire,
procés-verbal d'ouverture de coffre, envoi en possession, acte
constant la saisine du légataire, certificat de mutation, attestation
de propriété

& Actes concernant le droit immobilier :
« Avant contrat, vente de gré a gré
« Actes concernant les obligations et inscriptions :
-Préts avec ou sans garanties,
-Mainlevées hypothécaires / au Greffe

& Actes divers :
« Actes complémentaires, rectificatifs,
« Procuration, baux d’habitation,
- Déclaration de mobilier

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX02
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Avoir des notions en comptabilité et éventuellement
en taxe

Public concerné :

Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier la nature juridique de la convention
Analyser I'acte et appliquer le tarif correspondant
Déterminer la fiscalité de l'acte

Déceler les différents éléments constituant la taxe
Pouvoir taxer les actes simples.

COMPETENCES VISEES

Comprendre la nature juridique de la convention
Savoir déterminer la rémunération de l'acte en fonction
de la nature juridique de la convention

Efre capable de taxer un acte ne présentant aucune
difficulte

Découvrir la fiscalité correspondante

Se familiariser avec le tarif des notaires

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

LES EMOLUMENTS DE FORMALITES

LES EMOLUMENTS DE FORMALITES

& Précisions concernant la perception
- Définitions et conditions de perception des émoluments de formalités
-Définition des formalités
-Conditions de perception

- Etude de chaque numéro de la catégorie «forma
(n°178 au n°222)
-Formalités relatives au crédit et & I'immobilier
-Formalités relatives aux démarches administratives et fiscales
- Autres formalités diverses

LES FORMALITES PREALABLES ET POSTERIEURES D’UN ACTE

¢ La plume unique : tableaux de répartition des taches entre les offices
- Qui fait quoi 2
- Les incidences 2

& Etablissement et controles des frais préalables
- Les formalités pouvant figurer sur la note de frais
- Présentation et commentaire d'un modéle de frais préalables

¢ Selon la nature des formalités a effectuer

« En cas d'enregistrement
« En cas d'inscription, de publication, de radiation
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ités» du tableau 5

CYCLE LONG

LA TAXATION DES DIFFERENTES FORMALITES

¢ Mutations immobiliéres :
- Vente,
- Echange,
- Partage immobilier

& Obligations, mentions et inscriptions :
- Préts,
- Affectations hypothécaires,
« Mainlevées

¢ Dossier de succession :
- Notoriété,
« Attestations immobiliéres

¢ Libéralités :
- Donations mobiliéres ou numéraires, de biens immobiliers

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX03
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser les formalités nouvelles devenues obligatoires ;
Etre autonome dans la perception des émoluments de
formalités préalables et postérieures ;

Identifier les formalités taxables selon les conventions
rencontrées ;

Etablir et vérifier les frais préalables d'un acte.

COMPETENCES VISEES

Comprendre les différentes formalités & percevoir -
Quand - Comment ;

Taxer les différents émoluments de formalités selon les
conventions ;

Différencier les formalités obligatoires des formalités
conventionnelles ;

Savoir distinguer les formalités préalables des formalités
postérieures ;

Etre & jour suite aux diverses obligations rédactionnelles.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

CYCLE LONG

APPLICATION DU REGLEMENT NATIONAL ET INTER-COURS

REGLEMENT NATIONAL

& Rapport des notaires entre eux & propos de leurs actes
« Principes (RN art.35)
- Concours et participation (RN art.36 & 37)
- l'assistance (RN art.38)

REGLEMENT INTER-COURS

¢ Lattribution des minutes
- Régles générales (RIC art.59 et 60)
- Régles particuliéres (RIC art. 61 & 65)
‘La plume unique : Qui fait quoi 2
- Commentaire du tableau d'attribution des minutes
« Cas pratiques : quel notaire se verra attribuer la minute?

¢ Les émoluments :
- Attribution des émoluments
- Partage des émoluments (RIC art.68 & 71)
+ Paiement des émoluments et honoraires (RIC art.72)
« Application et contestations (RIC art.73 & 76)

FORMATION
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REGLE DE PARTAGE DES EMOLUMENTS ET HONORAIRES

Les régles
Quels sont les émoluments et honoraires partageables entre notaires
La présence ou absence & la signature de I'acte
- La visioconférence
Le partage et conventions indépendantes
Les intéréts en cause
Participation d’un notaire dans un dossier
Comment procéder 2

SO0

SO0 0

CAS PRATIQUES

o Le partage des émoluments dans les cas suivants :
- Vente
« Vente contenant un prét avec intervention du notaire préteur
« Partage de succession
+ Prét contenant une caution

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX04
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les articles du réglement national et
intercours ;

Savoir identifier |'attributaire de la minute ;

Etre capable de distinguer les conventions concernées
par le partage ;

Pouvoir déterminer la part revenant au notaire en
participation d'un acte.

COMPETENCES VISEES

Identifier les conventions donnant lieu & partage des
émoluments ;

Appliquer le réglement national et infercours ;

Etre autonome gons la gestion des participations
entre notaires.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

LA FISCALITE DES ACTES NOTARIES

CONTROLE DES CONNAISSANCES CONCERNANT LES BASES
DE LA FISCALITE

CAS PRATIQUES

¢ Les mutations & titre onéreux :

- Les cessions immobiliéres
-Cessions ne bénéficiant d’aucune mesure dérogatoire
-Cessions bénéficiant d'une imposition réduite
-Cessions susceptibles d'étre exonérées de tout droit

- Les échanges immobiliers
-Les échanges purs et simples / avec soulte ou plus-value

« Les cessions mobiliéres
-Cession de fonds de commerce / de part de société / actions ...

& Les mutations ¢ titre gratuit et par déces :
« Généralités
-Les différents abattements
-Les réduction et exonération de droits
-Les donations et donations-partages
-Les déclarations de succession
-Les droits de mutation & titre gratuit (DMTG)
‘Les droits de mutation apreés déces (DMPD)

¢ Les mutations de jouissance :

- Les baux ordinaires
- Les baux de natures particuliéres
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CYCLE LONG CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX05

Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

¢ Les partages et opérations assimilées :
- Généralités OBJECTIFS DE LA FORMATION

Origine de indivision Déterminer la fiscalité applicable de l'acte ;

-Parties aux conventions Evaluer les droits dus au Trésor des différentes conventions ;
. Les portqges Identifier et traiter les particularités d'une convention ;
-Purs et 5imp|es Rechercher dans les documentations fiscales.

- Avec plus-value ou soulte
« Les licitations
-Maintenant 'indivision
-Faisant cesser l'indivision
« Les cessions de droits successifs ) )
COMPETENCES VISEES

¢ Les sOretés, garanties et mentions : .. ST .,
Les inscrinfions hypothécai Etre & jour de la fiscalité liée aux actes notariés ;
* Les Inscripnions hyporhecaires Savoir rechercher les informations dans les guides et
- Les inscriptions au Greffe mémento fiscaux ;

- Les radiations des inscriptions Pouvoir déceler et appliquer la fiscalité correspondante ;
Etre capable de déceler certaines particularités .

& Nombreux cas pratiques proposés

Coit de la formation

I 260.00 € HT / jour
Modalités pédagogiques
Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.
SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

CYCLE LONG

TAXATION DES ACTES A CONVENTIONS COURANTES :
DROIT DE L'IMMOBILIER, DROIT DES OBLIGATIONS

DROIT DE L'IMMOBILIER

Cas pratiques & I'aide de résumés d’acte ou d'actes rédigés

& Les conventions liées aux mutations immobiliéres
- Les réglements de copropriété et état descriptif de division
« Refonte et modificatif du réglement de copropriété
+ Les constitutions de servitudes

¢ Les mutations immobiliéres & titre onéreux

- Les ventes de bien individuel, de lots de copropriété, terrain & batir,
parcelles de terre. ..

« Vente mixte, démembrée, divise, en viager.....

- Les ventes en état futur d’achévement
-Ventes ordinaires local & usage d’habitation, commercial,

professionnel .....

Ventes HLM

- Les échanges bilatéraux purs et simples avec ou sans soulte

& Mutations de jouissance
- Baux ordinaires
‘Bail rattaché & la loi du 6 juillet 1989,
-Bail de droit commun
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DROIT DES OBLIGATIONS ET GARANTIES

Cas pratiques & l'aide de résumés d’acte ou d'actes rédigés
< Les préts :
« Les préts ordinaires ou aidés (avec ou sans garantie) : reconnaissance de
dette, ouverture de crédit....
- Les préts professionnels avec ou sans garantie hypothécaire

o Les ventes et financements
«Vente contenant déclaration d'origine des deniers et affectation
hypothécaire
- Vente en état futur d’achévement avec prét constaté dans l'acte

¢ Les garanties et sOretés :
- Les affectations hypothécaires,
- Cautions et nantissements

¢ Les mentions :
- Les prorogations de délai et renouvellement
- Les quittances pures et simples et quittances subrogatives
« Les radiations :
-Mainlevée d'inscriptions renouvelées
-Mainlevée réduisant le gage

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX06
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les clauses contenues dans |'acte ;

Savoir déterminer la rémunération de I'acte en fonction de
la nature juridique de la convention ;

Déterminer la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer les actes courants du droit de
I'immobilier et des obligations.

COMPETENCES VISEES

Déceler les différents éléments constituant la taxe
Apprécier et évaluer la fiscalité de l'acte ;

Déterminer les conventions taxables et appliquer le tarif
correspondant ;

Analyser I'acte en fonction de sa nature

Taxer les actes courants du droit de Iimmobilier et des
obligations.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

CYCLE LONG

LA TAXATION DES ACTES A CONVENTIONS COURANTES :

DROIT DE LA FAMILLE

CONTROLE DES CONNAISSANCES CONCERNANT LES BASES
DE LA FISCALITE

LES ACTES CONCERNANT LE COUPLE

& Les contrats et leurs modifications
- Contrat de mariage contenant : déclaration de biens, clause
d'ameublissement et donation entre vifs
+ Changement de régime matrimonial
- Aménagement du régime matrimonial

¢ Le divorce — la séparation :
d ¢, indivis, bénéfici de laid
«les partages de communauté, indivis, bénéficiant de laide
juridictionnelle. ..
- Le dépdt de la convention de divorce par consentement mutuel
- Licitations faisant ou non cesser I'indivision
« Procés-verbaux de dires et de difficultés
« Convention d'indivision

LES ACTES CONCERNANT LES LIBERALITES

& Les donations et donations-partages de biens de natures différentes
- Donation entre vifs
« Donation d'usufruit / Donation d'usufruit temporaire
- Donation d'usufruit faisant suite & une donation démembrée
- Donation-partage par un parent, conjonctive, contenant des biens
rapportés
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LES ACTES CONCERNANT LES SUCCESSIONS

Les déclarations de succession :
« Ter décés d'époux mariés sous régime de communauté

<

<

Les attestations de propriété :
- Contenant plusieurs biens, aprés plusieurs décés...

<

Les délivrances de legs
« de biens immobiliers
« de valeurs mobilieres

<

Les partages de succession :
« Premier décés d'époux mariés sous régime de la communaut?, ...

Les licitations :
« Maintenant I'indivision ou faisant cesser l'indivision

<

La constatation du droit de retour

<

Inscrivez-

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX07
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Analyser I'acte en fonction de sa nature ;

Déterminer les conventions taxables et appliquer le tarif
correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité de l'acte ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Pouvoir taxer les actes courants du domaine.

COMPETENCES VISEES

Savoir déterminer la rémunération de l'acte en fonction
de la nature juridique de la convention ;

Etre capable de taxer les actes courants du droit de la
famille ;

Découvrir la fiscalité correspondante ;

Comprendre les clauses contenues dans l'acte.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

CYCLE LONG

LA TAXATION DES ACTES DES SOCIETES ET PERCEPTION DES HONORAIRES

LA PERCEPTION DES HONORAIRES

& Définition des honoraires

o Liste des prestations concernées :
- Consultations détachables
+ Négociation et transaction
« Actes du domaine du droit des affaires
- Actes ne figurant pas au tableau 5

© Modalités de perception et affichage :
- Lettre de mission / Convention d’honoraires
- Affichage et sanctions

& Différents modes de calcul des honoraires

TAXATION DES ACTES DE SOCIETES

o Fiscalité des actes de sociétés :
« Fiscalité de la convention : droits d'enregistrement et taxe de publicité

fonciére

-La constitution de société contenant des apports purs et simples ou &
titre onéreux

‘La vie de la société :  Augmentation et réduction de capital; partage
de société; fusions et dissolutions de sociétés

‘Les cessions de parts sociales et de fonds de commerce

-Autres conventions : insaisissabilité, baux divers...
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CAS PRATIQUES

Concernant les themes suivants :

¢ La constitution de société :
- Statuts de société contenant apports en numéraire, apports immobiliers

¢ La vie de la société :
- Déclaration d'insaisissabilité de l'entrepreneur
- Transfert de siége
- Augmentation et réduction de capital
- Partage de société
- Donation de parts sociales
« Cession de parts sociales et droits sociaux
- Apport-fusion
« Apport partiel d'actif

¢ La disparition de la société :
- Dissolution de société
- Attestation de propriété suite & la dissolution d’'une SCI non immatriculée
- Transfert universel de patrimoine

o Les baux professionnels, commerciaux

¢ Les cessions de Fonds de commerce

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX08
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier les conventions concernées par la

rémunération libre ;

Maitriser et respecter les régles de perception des
honoraires ;

Déterminer les conventions taxables de I'acte et appliquer la
rémunération correspondante

COMPETENCES VISEES

Etre capable de déceler les conventions rémunérées par
des honoraires ;

Savoir demander les documents nécessaires (lettres de
mission / conventions d’honoraires ) ;

Savoir calculer la facturation d'une prestation & partir
d'un coit horaire ;

Apprendre a utiliser les bonnes trames lors de la taxation
des actes de sociétés

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE CYCLE LONG

LA TAXATION DES ACTES A CONVENTIONS MULTIPLES OU PLUS COMPLEXES :
DROIT DE L'IMMOBILIER ET DES OBLIGATIONS

CONTROLE DES CONNAISSANCES CONCERNANT LES BASES LES ACTES CONCERNANT LE DOMAINE DES OBLIGATIONS
DE LA FISCALITE ET DE LA TAXATION DES CONVENTIONS ET GARANTIES
COURANTES DU DOMAINE

Un point sur la taxe des conventions moins courantes rencontrées.

LES ACTES CONCERNANT LE DOMAINE DE L'IMMOBILIER ¢ Ouverture de crédit et garantie d'achévement des travaux
& Prét & garanties multiples
Un point sur la taxe des conventions moins courantes rencontrées. ¢ Translation d'hypothéque fotale et partielle
& Cession d'antériorité
¢ Baux conférant un droit réel immobilier ¢ Quittances subrogatives / prorogation de délai

« Bail & construction / Bail emphytéotique

. o . ¢ Mainlevées définitives, réduisant la créance ...
« Cession du bail & construction

¢ Quittance mainlevée

<& Baux ruraux

& Ventes et échanges :
« Vente d'un bien achevé LES ACTES CONCERNANT LES OPERATIONS DE CREDIT-BAIL
« Vente contrat en mains (Calcul des frais de 'acte)
« Vente entre Etablissement public et office public HLM
- Echange multilatéral
- Cession a titre gratuit

Un point sur la taxe des conventions moins courantes rencontrées.

¢ Vente d la société de crédit-bail :
- Par un tiers,

ntrat de location- ion : e
¢ Contrat de location-accessio . Par lutilisateur

« Conclusion du contrat initial
- Transfert de propriété ¢ Crédit-bail contenant ou non des garanties
¢ Vente de terrain contre des locaux & construire N
& Vente & l'utilisateur

» Par anticipation

¢ Adjudication : « Au terme du crédit-bail

« Du cahier des charges d la quittance du prix

¢ Mutations diverses :
« Scission de copropriété
+ Notoriété acquisitive
- Transfert de propriété entre collectivités et/ou Etablissement publics
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CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX09
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Analyser I'acte en fonction de sa nature ;

Déterminer les différentes conventions taxables et appliquer
le tarif correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité des différentes conventions ;
Déceler les différents éléments constituant la taxe ;

Etre autonome dans la taxation des actes spécifiques ou
complexes du domaine

COMPETENCES VISEES

Savoir déterminer la rémunération de l'acte en fonction
de la nature juridique des conventions ;

Etre capable de taxer les actes spécifiques, & conventions
multiples du droit du droit de I'immobilier, des obligations
et garanties ;

Découvrir la fiscalité correspondante ;

Savoir analyser les clauses contenues dans l'acte

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr
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CYCLE LONG

LA TAXATION DES ACTES A CONVENTIONS MULTIPLES OU PLUS COMPLEXES :

DROIT DE LA FAMILLE

CONTROLE DES CONNAISSANCES CONCERNANT LES BASES
DE LA FISCALITE ET DE LA TAXATION DES CONVENTIONS
COURANTES DU DOMAINE

LES ACTES CONCERNANT LES LIBERALITES
Un point sur la taxe des conventions moins courantes rencontrées.

¢ Cas pratiques :
- Donation avec charges
- Donation sous condition suspensive et réalisation de condition suspensive
- Donation-partage non acceptée et acceptation de la donation-partage
par acte séparé
- Donation graduelle / Donation résiduelle
- Donation-partage cumulative
- Donation-partage transgénérationnelle

LES ACTES CONCERNANT LES SUCCESSIONS
Un point sur la taxe des conventions moins courantes rencontrées.

¢ Cas pratiques :

- Convention de quasi-usufruit

- Consentement & exécution, canfonnement, attestation de propriété

- Déclaration de succession contenant legs universels et particuliers, avec
caleul de la quotité disponible et imputation des libéralités, en présence
de co-mourants

- Délivrance de legs particuliers divis ou indivis de biens de natures
différentes

FORMATION
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LES ACTES CONCERNANT LES PARTAGES ET LICITATIONS
Un point sur la taxe des conventions moins courantes rencontrées.

¢ Cas pratiques :

- Partage de biens d'indivisions d'origines différentes

« Partage de succession contenant d'autres conventions :

« Liquidation d'un régime de participation aux acquéts

- Partage transactionnel

- Partage en vue du divorce bénéficiant de I'aide juridictionnelle

. Les licitations faisant ou non cesser l'indivision, bénéficiant ou non
de régime de faveur

Inscrivez-

CODE FORMATION : CLTAX / CLTAX10
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs désirant maitriser la taxe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Analyser I'acte en fonction de sa nature ;

Déterminer les différentes conventions taxables et appliquer
le tarif correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité des différentes conventions ;
Déceler les différents éléments constituant la taxe ;

Etre autonome dans la taxation des actes spécifiques ou
complexes du domaine

COMPETENCES VISEES

Savoir déterminer la rémunération de l'acte en fonction
de la nature juridique des conventions ;

Etre capable de taxer les actes spécifiques, & conventions
multiples du droit de la famille ;

Découvrir la fiscalité correspondante ;

Savoir analyser les clauses contenues dans l'acte

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr
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RENDEZ-VOUS DE L'ACTUALITE TARIFAIRE

LE POINT SUR LAPPLICATION DU TARIF DES NOTAIRES

PRECISIONS CONCERNANT LE TARIF DES NOTAIRES

0 Suite aux différents décrets et arrétés parus et & paraitre

> Les conventions farifées : les émoluments
-Concernant les émoluments d’acte
-Rappels des principes
-Les modifications éventuelles & venir

-Concernant les émoluments de formalités
-Rappels des principes de Fercepho_n
-Les modifications éventuelles & venir

> Les dispositions concernant
-Les minima
‘Les remises
-Les renonciations
- 'écrétement
-Les modifications éventuelles & venir

‘Les prestations & rémunération libre : les honoraires
-Les dispositions concernées
-Les consultations détachables
-Les actes ne figurant pas au tableau 5
-La rémunération de certains actes de sociétés

‘La perception des honoraires

-Modalités de perception : quand et comment les percevoir 2
-Les modifications éventuelles & venir

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

COMMENTAIRES ET APPLICATION DES DERNIERES DIRECTIVES

0 Les directives du CSN permettant la bonne application du tarif concernant :
> Les émoluments d'acte
> Les émoluments de formalités
> Les honoraires
> Le partage des émoluments entre notaires

0 Commentaire du tarif des notaires suite aux derniéres mises & jour

0 Exemples pratiques illustrant les points abordés selon actualité, dans les
domaines suivants :
> Droit de la famille
> Droit de l'immobilier et des obligations
> Droit des sociétés

INCIDENCES DES NOUVELLES REGLEMENTATIONS FISCALES ET
LEGALES SUR LA TAXATION

¢ Obligation du notaire
> Les nouvelles conventions attribuées aux notaires

0 Incidences de la fiscalité des actes sur la provision sur frais

> Les lois de finance
o Les modifications éventuelles & venir

QUESTIONS / REPONSES

CODE FORMATION : TAXO1
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Infermédiaire

Prérequis :
Taxer ou pré-taxer les actes

Public concerné :

Notaires, Collaborateurs (comptab|es-tha’reurs,
rédacteurs)

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser les nouveautés tarifaires et fiscales en
vigueur ;

Evaluer les frais d'acte en fonction des modifications
du tarif ;

Identifier la fiscalité applicable

COMPETENCES VISEES

Comprendre Iapplication des nouveautés ;

Efre capable de taxer en utilisant les bonnes rubriques
et la fiscalité correspondante ;

Collecter les derniéres informations sur les portails
deédiés ;

Appliquer les diverses modifications tarifaires par
Ietude des textes

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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LA TAXATION DES ACTES SIMPLES

BASES DE LA FISCALITE DES ACTES

0 Les obligations du notaire :
» Répertoire

¢ Lorientation fiscale des actes
 Les différents types de formalités
« Paiement de I'impét au service de I'enregistrement (SDE)
‘Les actes enregjistrés « sur état » ou présentés au SDE
- Paiement de |'impdt au service de publicité fonciére
-Actes soumis a la formalité fusionnée ou exclus de la formalité

¢ Imposition des actes (généralités)
- Droits fixes
- Droits proportionnels
- Droits progressifs

& Contribution de sécurité immobiliere (CSI)

ANALYSE DES ACTES

& Application des articles du décret pour :
- Déterminer les conventions et assiettes taxables
. Déterminer la tarification de la convention

. Déterminer la fiscalité et les formalités de 'acte
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CAS PRATIQUES

Lanalyse de I'acte sera abordée pour chaque cas pratique

o Actes intéressant le droit de la famille :
- Contrat de mariage / Convention, modification et résiliation de PACS,
- Donation entre époux / Révocation de donation entre époux
- Testament authentique, mystique et olographe
- Mandat & effet posthume / Mandat de protection future
- Consentement & adoption

¢ Actes concernant les libéralités :
- Donation de somme d’argl:ent,
« Donation d’un bien immobilier

¢ Actes concernant les dossiers de succession :
- Notoriété, Affirmation sacramentelle
- Ouverture de testament, de donations entre époux
- Déclaration d'option
« Inventaire, continuation et cléture d'inventaire / Procés-verbal d’ouverture
de coffre
« Certificat de propriété, attestation immobiliére aprés déces
- Envoi en possession / acte constatant la saisine du légataire

& Actes intéressant le droit immobilier
« Avant-contrat : Authentique / Sous seing privé
- Vente de gré a gré

& Actes intéressant les obligations et inscriptions :
« Prét avec ou sans garantie
- Mainlevée hypothécaire / Mainlevée au greffe

¢ Actes divers :
« Les actes complémentaires / Actes rectificatifs
« Les procurations en brevet ou minute / Plusieurs mandants ou mandataires
- Les déclarations de mobilier
- Les baux d’habitation

CODE FORMATION : TAX03
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Pratiquer au sein d'un office, Avoir un minimum )
d’expérience, Connaitre les principes du farit des notaires
Public concerné :

Tous collaborateurs (comptables, rédacteurs) devant taxer

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier la nature juridique de la convention ;
Analyser I'acte et appliquer le tarif correspondant ;
Déterminer la fiscalité de I'acte ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Pouvoir taxer les actes simples

COMPETENCES VISEES

Appliquer le tarif des notaires ;

Identifier la nature juridique de la convention ;
Découvrir la fiscalité correspondante ;

Déterminer la rémunération de l'acte en fonction de la
nature juridique de la convention ;

Etre capable de taxer un acte ne présentant aucune

difficulté

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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LA PERCEPTION DES EMOLUMENTS DE FORMALITES

PRECISIONS CONCERNANT LA PERCEPTION

¢ Définitions et conditions de perception des émoluments de formalités
- Définition des formalités
-Décret Art. R.444-2-10°
-Décret Art. R.444-2
- Conditions de perception
‘Dispositions législatives ou réglementaires

COMMENTAIRES DU TABLEAU 5

¢ Etude de chaque numéro de la catégorie «formalités» du tableau 5 (n°178
au n°222)
« Formalités relatives au crédit et & I'immobilier
- Formalités relatives aux démarches administratives et fiscales
- Autres formalités diverses

LES FORMALITES PREALABLES ET POSTERIEURES D’UN ACTE

& Perception des émoluments selon la nature des formalités & effectuer
« En cas d’enregistrement
« En cas d'inscription ou de publication

APPLICATION DE L'ARTICLE 64-1 DU REGLEMENT INTER-
COURS

& Répartition des taches entre les offices
- La plume unijue : qui fait quoi 2
« Présentation du tableau annexé & la Circulaire du CSN du 5 juin 2018

¢ Etablissement et controles des frais préalables

- Les formalités pouvant figurer sur la note de frais
- Présentation et commentaire d'un modeéle de frais préalables

FORMATION
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CAS PRATIQUES

Taxation des différentes formalités rencontrées dans les actes suivants :

© Mutations immobiliéres :
- Vente, Echange, Partage immobilier

¢ Obligations, mentions et inscriptions :
- Préts, Affectations hypothécaires, Mainlevées

¢ Dossier de succession :
- Notoriété, Attestations immobilieres

¢ Libéralités :
- Donations mobiliéres ou numéraires, de biens immobiliers

DOCUMENTATION

CODE FORMATION : TAX04.1
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : intermédiaire

Prérequis :
Taxer ou pré-faxer les actes

Public concerné :

Notaires, Collaborateurs (comptab|es-toxa’reurs,
rédacteurs)

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser les formalités nouvelles devenues obligatoires ;
Etre autonome dans la perception des émoluments de
formalités préalables et postérieures ;

Identifier les formalités taxables selon les conventions
rencontrées ;

Etablir et vérifier les frais préalables d'un acte

COMPETENCES VISEES

Taxer les différents émoluments de formalités selon les
conventions ;

Différencier les formalités obligatoires des formalités
conventionnelles ;

Distinguer les formalités préalables des formalités
postérieures ;

Maitriser les diverses obligations rédactionnelles

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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LA PERCEPTION DES HONORAIRES

PRECISIONS CONCERNANT LA PERCEPTION DES
HONORAIRES

& Définition des honoraires

& Perception et détermination des honoraires

PRESTATIONS ET CONVENTIONS CONCERNEES

<& Décret Art. ann 4-9-1-4°
- Les consultations détachables
- Les négociations & les transactions
- Les actes du domaine du droit des affaires
- Autre convention : les ventes par adjudication volontaire de meubles

<& Actes & rémunérations mixtes

& Actes ne figurant pas au tableau 5
- Exemples d'actes concernés

CONDITIONS DE PERCEPTION DES HONORAIRES

© Modalités de perception
o Affichage des tarifs

¢ Nomenclature comptable obligatoire

FORMATION
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DIFFERENTS MODES DE CALCUL DES HONORAIRES

© Appréciation du montant des honoraires

« Rémunération calculée suivant un pourcentage linéaire

« Rémunération établie proportionnellement au capital
« Rémunération forfaitaire

+ Rémunération par activité

» Facturation au temps passé

CALCUL DU cOUT DE PRODUCTION

& Méthode du CSN
- Les différents éléments & prendre en considération

CAS PRATIQUES

o Exemples de diverses facturations des honoraires

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
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CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

& Actes contenant ¢ la fois des conventions tarifées et d’autres non

QUESTIONS / REPONSES

DOCUMENTATION

CODE FORMATION : TAX04.2
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Taxer ou pré-taxer les actes

Public concerné :

Notaires, Collaborateurs (comptables-taxateurs,
rédacteurs)

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Etre capable de déceler les conventions rémunérées par des
honoraires ;

Savoir demander les documents nécessaires (lettre de
mission, convention d’honoraires) ;

Savoir calculer la facturation d'une prestation a partir d'un
colit horaire ;

Apprendre a utiliser les bonnes trames de taxes pour une
bonne ventilation comptable

COMPETENCES VISEES

Identifier les conventions concernées par la rémunération
libre ;

Maitriser et appliquer les régles de perception des
honoraires ;

Respecter la nomenclature comptable obligatoire ;
Déterminer les différents modes de calcul ges honoraires ;
Participer & la mise en place d'une tarification des
prestations non tarifées

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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LA TAXATION DES ACTES COURANTS :
DROIT DE LA FAMILLE

LA FISCALITE DU DOMAINE

¢ Droits de mutation d titre gratuit et par décés (calculs, exonération, réduction)
¢ Différents droits dos sur les opérations de partage et assimilés

<& Autres droits rencontrés

& Contribution de sécurité immobiliere

CAS PRATIQUES

(Application des régles de partage entre notaires)

© Pour chaque cas pratique, analyse de I'acte afin de :
- Déterminer les conventions taxables
. Déterminer l'assiette taxable et la tarification de la convention
« Déterminer la fiscalité de l'acte et les formalités & effectuer

¢ Les actes concernant le couple
« Les contrats et leurs modifications

-Contrat de mariage contenant
d'ameublissement / donation

-Changement de régime matrimonial / apport suite changement de
régime

-Aménagement du régime matrimonial

-Désignation de la loi applicable du régime matrimonial

déclaration de biens / clause

- Le divorce - la séparation
-Partage de communauté / Partage indivis / Partage bénéficiant de
I'aide juridictionnelle
-Dépét de la convention de divorce par consentement mutuel
-Licitations faisant cesser ou non I'indivision
-Procés-verbaux de dires et de difficultés
-Convention d'indivision

FORMATION
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¢ Les actes concernant les libéralités
- Les donations et donations-partages de biens de natures différentes
-Donation entre vifs
-Diverses donations d'usufruit faisait suite & une donation démembrée
-Donation d'usufruit temporaire
-Donation-partage par un donateur, conjonctive
- Donation-partage et rapports

¢ Les actes concernant les successions
« Les déclarations de succession
- Les attestations de propriété contenant divers biens ou faisant suite
plusieurs déces
- Les délivrances de legs
¢ Les partages de succession
« Les licitations faisant cesser ou non l'indivision
« La constatation du droit de retour conventionnel

CODE FORMATION : TAX06
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Avoir une bonne connaissance de |'orientation fiscale des
actes

Public concerné :

Toute personne (comptables, rédacteurs) devant taxer les
actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les clauses contenues dans l'acte ;

Savoir déterminer la rémunération de I'acte en fonction de
la nature juridique de la convention ;

Déterminer la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer les actes courants du droit de la famille

COMPETENCES VISEES

Taxer les actes courants du droit de la famille ;
Analyser I'acte en fonction de sa nature ;

Déterminer les conventions taxables et appliquer le tarif
correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité de l'acte ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.
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LA TAXATION DES ACTES COURANTS :
DROIT DE L'IMMOBILIER ET DES OBLIGATIONS

DROIT DE L'IMMOBILIER

LA FISCALITE DU DOMAINE

¢ Droits d’enregistrement et taxe de publicité fonciére
« Fiscalité ge la convention : droits proportionnels, fixes ou exonérés
concernant :
-Les mutations immobilieres
‘Les échanges immobiliers
‘Les mutations de jouissance
- Autres conventions du domaine
- Assiette des droits
-Charges diminutives et augmentatives du prix
-Biens de nature différentes
- Contribution de sécurité immobiliere
‘Rappels des régles de perception

CAS PRATIQUES

& Les conventions liées aux mutations immobiliéres
« Réglement de copropriété et état descriptif de division
+ Modificatif du réglement de copropriéte
- Constitution de servitudes
o
¢ Les mutations immobilieres
- Les ventes de bien individuel, de lots de copropriété, terrain & batir,
parcelles de terre

© Vente en état futur d’achévement
- Ventes ordinaires & usage d’habitation, commercial ou professionnel
+ Vente HLM
‘Les échanges : bilatéraux avec ou sans soulte

¢ Les mutations de jouissance : les baux
« Baux professionnels ou de droit commun
« Baux conférant un droit réel immobilier :
*Bail & construction / Bail emphytéotique
+ Bail rural & long terme

¢ Les autres actes du domaine
- Transfert de propriété entre collectivité et/ou établissement public
- Notoriété acquisitive )
- Partage de société de construction
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DROIT DES OBLIGATIONS

LA FISCALITE DU DOMAINE

& Droits d'enregisfrement et taxe de publicité fonciere
« Fiscalifé de la convention :
‘Les droits d’enregistrement
‘La taxe de pubﬁcnté onciere
- Les différents inscriptions hypothécaires
‘Les hﬂoothéques legales spéciales
‘Les aftectations hypothécaires

¢ Contribution de sécurité immobiliere
« Rappels des régles de perception

CAS PRATIQUES

< Les préts
« Préts ordinaires et préts aidés, conventionnées
-Prét sans garantie: ouverture de crédit, reconnaissance de dette
-Prét avec ou sans garantie hypothécaire
- Prét professionnels
-Prét avec ou sans garantie hypothécaire

¢ Les ventes en financements
- Vente contenant déclaration d'origine des deniers et affectation
hypothécaire
«Vente HLM en état futur d'achévement contenant différents préts
conventionnés

¢ Les garanties et sOretés
- Garanties données par le débiteur
-Dans l'acte de prét
-Par acte séparé de la créance
-Garanties données par un tiers

¢ Les mentions
- Cession et convention d'antériorité
« Prorogation de délai
« Les quittances : pures et simples, subrogatives
- Les radiations : Mainlevée définitive, partielle réduisant le gage, contenant
pluralités d'inscriptions ou renouvellement

CODE FORMATION : TAX07
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Pratiquer la taxe, Avoir une bonne connaissance de
orientation fiscale des actes

Public concerné :

Toute personne (comptables, rédacteurs) devant taxer les
actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les clauses contenues dans l'acte ;

Savoir déterminer la rémunération de I'acte en fonction de
la nature juridique de la convention ;

Déterminer la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer les actes courants du droit de
I'immobilier et des obligations

COMPETENCES VISEES

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Apprécier et évaluer la fiscalité de I'acte ;

Déterminer les conventions taxables et appliquer le tarif
correspondant ;

Anlyser Iacte en fonction de sa nature ;

Taxer les actes courants du droit de I'immobilier et des
obligations

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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LA TAXATION DES CONVENTIONS SPECIFIQUES :

DROIT DE LA FAMILLE

LA FISCALITE DU DOMAINE

¢ Identification des connaissances fiscales en droit de la famille

& Correction commentée et rappel de la fiscalité et de la contribution

UN POINT SUR LES CONVENTIONS COMPLEXES OU MOINS
COURANTES RENCONTREES

¢ Les conventions taxables
¢ Lassiette taxable
¢ La tarification de la convention

¢ La fiscalité de I'acte et des formalités & effectuer

CAS PRATIQUES

(Application des régles de partage entre notaires)

¢ Pour chaque cas pratique, analyse de I'acte afin de :
- Déterminer les conventions taxables
- Déterminer |'assiette taxable et la tarification de la convention
- Déterminer la fiscalité de 'acte et les formalités & effectuer

& Actes concernant les libéralités
- Donation entre vifs :
‘Donation avec charges
-Donation sous condition suspensive et réalisation de la condition
-Donation d'usufruit / Renonciation & usufruit
-Donations non acceptées et acceptation de la donation-partage par
acte séparé
-Donation graduelle, résiduelle
-Donations-partages :
-Donation-partage et rapports
-Donation-partage transgénérationnelle
-Donation-partage cumulative

FORMATION

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat

DES NOTAIRES

b AN
S

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

& Actes concernant les successions
- Conventions liées aux successions
-Convention de quasi-usufruit
-Cantonnement de I'émolument par le conjoint survivant
-Délivrance de legs particuliers Fiivis et indivis)
- Attestations immobilieres (pluralités de décés, legataires particuliers. ..)
« Déclarations de successions
-Déclaration de succession contenant legs universels et particuliers
-Déclaration de succession contrant des reprises et récompenses
-Déclaration de succession en présence de co-mourants

& Actes concernant les partages / licitations
« Les partages

“Partage de biens d'indivisions d'origines différentes

-Partage de succession contenant d'autres conventions (Délivrance de
legs, dation ....)

-Partage transactionnel

-Partage en vue du divorce par consentement mutuel et dépét de la
convention SSP

‘Liquidation d'un régime de participation aux acquéts

-Partage ne contenant pas que des biens partagés

-Partages contenant des biens situés en France et & I'étranger

-Partage en vue du divorce bénéficiant de l'aide juridictionnelle

¢ Les licitations et droits successifs
-Licitations faisant ou non cesser l'indivision d'origines différentes
-Cession de droits successifs

CODE FORMATION : TAX11
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Confirmé / Déconseillé aux débutants

Prérequis :
Pratiquer la taxe, Maitriser la taxe et la fiscalité des actes

Public concerné :

Notaires et collaborateurs maitrisant la taxation et la
iscalité des actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir analyser les clauses contenues dans l'acte ;
Déterminer la nature de I'acte en fonction de la nature
juridique des conventions ;

Déceler la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer les actes spécifiques, a conventions
multiples du droit de la famille

COMPETENCES VISEES

Anlyser Iacte en fonction de sa nature ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Déterminer les différentes conventions taxables et
appliquer le tarif correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité des différentes
conventions ;

Etre autonome dans la taxation des actes spécifiques ou
complexes du domaine

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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LA TAXATION DE CONVENTIONS SPECIFIQUES :

DROIT DE L'IMMOBILIER ET OBLIGATIONS

LA FISCALITE DU DOMAINE

¢ Identification des connaissances fiscales en droit de I'immobilier, des
obligations, garanties et soretés

¢ Correction commentée et rappel de la fiscalité et de la contribution

CAS PRATIQUES

& Un point sur les conventions complexes ou moins courantes rencontrées,
aofin de déterminer :
« Les conventions taxables
« Lassiette taxable
« La tarification de la convention en fonction de
« La fiscalité de l'acte et de formalités a effectuer, en fonction

& Actes concernant le domaine de I'immobilier

« Les mutations immobiliéres
-Vente de gré & gré de locaux HLM a usage locatif
-Contrat de location-accession
-Adjudication
-Vente de terrain contre des locaux & construire
-Cession de contrat de VEFA
-Revente d'un bien acquis en état futur d’achévement
-Cession a titre gratuit
-Vente sous condition résolutoire et acte de non réalisation de la

_ conduite résolutoire

-Echanges multilatéraux

- Les mutations de jouissance
- Autorisation d’occupation temporaire du domaine public
‘Les baux emphytéotiques : avenant, prorogation...
-Cession et résiliation du bail & construction

« Autres conventions
-Scission de copropriété
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-Vente contenant prét et garantie complémentaire : calcul des frais

d'acte
- Acte complémentaire

- Les mentions

-Cession d‘antériorité

-Quittances subrogatives (articles 1346-1° du Code Civil)

-Quittance mainlevée
-Mainlevées réduisant le gage et/ou la créance

- Autres conventions

“Translation d’hypothéque totale ou partielle
-Cession de créance

¢ Les actes liés au crédit-bail immobilier

-Vente & la société de crédit-bail
-Acte de crédit-bail

‘Vente & l'utilisateur (levée d’option)
-Cession de crédit-bail

CODE FORMATION : TAX12
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Pratiquer la taxe, Avoir une bonne connaissance de
'orientation fiscale des actes

Public concerné :

Toute personne (comptables, rédacteurs) devant taxer les
actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir analyser les clauses contenues dans l'acte ;
Déterminer la nature de I'acte en fonction de la nature
juridique des conventions ;

Déceler la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer les actes spécifiques, a conventions
multiples du droit de I'immobilier, des obligations et
garanties

COMPETENCES VISEES

Anlyser Iacte en fonction de sa nature ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Déterminer les différentes conventions taxables et
appliquer le tarif correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité des différentes
conventions ;

Etre autonome dans la taxation des actes spécifiques ou
complexes du domaine

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.
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LES REGLES DE PARTAGE DES EMOLUMENTS
ET HONORAIRES ENTRE NOTAIRES

REGLEMENT NATIONAL

© Rapport des notaires entre eux a propos de leurs actes
« Principe (RN art.35)
- Le concours et la participation (RN art.36 & 37)

- l'assistance (RN art.38)

REGLEMENT INTER-COURS

o Lattribution des minutes
- Régles générales (RIC art. 59 et 60)

- Régles particuliéres (RIC art. 61 & 65)
-La plume unique

« Commentaires du tableau d'attribution des minutes

« Cas pratique : Quel notaire se verra attribuer la minute 2
¢ Les émoluments et honoraires

« Attribution des émoluments

- Partage et paiement des émoluments (RIC art.68 & 72)

- Application et contestations
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LES REGLES DE PARTAGES DES EMOLUMENTS ET
HONORAIRES

< Principes
¢ Quels sont les émoluments et honoraires partageables entre notaires 2

& Présence ou absence d la signature de l'acte
« La visio-conférence

¢ Partage et conventions indépendantes

<& Intéréts en cause

<o

Participation d'un notaire dans un dossier
« Comment procéder 2

<o

Cas pratique : Notaire en Farticipqtion dans un dossier de vente
- Enregistrement comptable de la taxe et de la participation

CAS PRATIQUES

(A partir du tableau récapitulatif et de la carte judiciaire)

¢ Partage des émoluments dans les cas suivants :
- Vente

© Vente contenant un prét avec intervention du notaire du préteur
- Partage de succession
- Partage en vue d'un divorce
- Crédit-bail contenant une caution

¢ Renonciation aux émoluments

- Remise des émoluments effectuée par le notaire en participation

CODE FORMATION : TAX14
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau :

Prérequis :
Pratiquer la taxe, Maitriser la taxe des actes courants

Public concerné :

Notaires et collaborateurs maitrisant la taxation et la
iscalité des actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les articles du réglement national et inter-cours

Savoir identifier I'attributaire de la minute ;

Etre capable de distinguer les conventions concernées par
le partage ;

Pouvoir déterminer la part revenant au notaire en
participation

COMPETENCES VISEES

Identifier les conventions donnant lieu & partage des
émoluments ;

App|iquer le réglement national et intercours ;

Etre autonome gons la gestion des participations entre
notaires

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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TOUR D’HORIZON SUR L'APPLICATION DU TARIF

ET LA TAXATION DES ACTES COURANTS

LA BONNE APPLICATION DU TARIF

¢ La farification des émoluments d'acte et de formalités
« Présentation du Tableau 5 annexé & l'article R444-3
« Perception des émoluments d’actes
‘Les émoluments proportionnels ou fixes
-Les émoluments minimums
‘Les remises et la renonciation
‘La régle de Iécrétement de certains émoluments

+ La perception des émoluments de formalités
-Rappels des principes de perception des différentes forma
au tableau 5

ités figurant

¢ La perception des honoraires et les conditions de perception
« Les prestations concernées
- Les conventions non tarifées

< Un point sur les rapports entre notaires )
- Les régles de partages des émoluments et honoraires

DROIT DE L'IMMOBILIER

¢ Les ventes de bien individuel, de lots de copropriété, terrain & batir,
parcelles de ferre. ..
- Vente de lots de copropriété jouissance immédiate ou différée
« Etablissement de la note de frais préalables
« Vente démembrée, divise, indivise

& Les ventes en état futur d’achévement
« Vente ordinaires, Vente HLM

¢ Les échanges bilatéraux avec ou sans soulte
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DROIT DES OBLIGATIONS ET SURETES

& Les préts ordinaires ou professionnels :
- Prét avec ou sans garantie hypothécaire ) )
« Ouverture de crédit contenant promesse d'affectation hypothécaire

o Les ventes et financements . o . .
- Vente contenant déclaration d'origine des deniers et affectation
ypothécaire

¢ Les garanties et siretés ) )
- Garanties données par le débiteur ou par un tiers

¢ Les radiations définitives, renouvelées

DROIT DE LA FAMILLE

¢ Les actes concernant le couple :
- Les contrats et leurs modifications
-Contrat de mariage
-Changement de régime matrimonial
- Le divorce — la séparation
-Partage de communauté / Partage indivis,
-Dépdt de la convention de divorce par consentement mutuel

o Les actes concernant les libéralités :
- Donations et donations-partages de biens de natures différentes
- Renonciation d'usufruit faisant suite & une donation démembrée
+ Donation-partage et rapports

¢ Les actes concernant les successions :
« Les actes d'un dossier de succession
Notoriété
-Dépét testament olographe
-Déclaration de succession
‘Les attestations de propriété
- Les partages de succession

CODE FORMATION : TAX15
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Infermédiaire

Prérequis :

Pratiquer au sein d'un office, Pratiquer la taxe, Avoir une
onne connaissance de |'orientation fiscale des actes

Public concerné :

Toute personne (comptables, rédacteurs) devant taxer les
actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir déterminer la rémunération de I'acte en fonction de
la nature juridique de la convention ;

Percevoir les émoluments de formalités selon les différentes
conventions ;

Déterminer la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer tout acte courant

COMPETENCES VISEES

Anlyser Iacte en fonction de sa nature ;

Déterminer les conventions taxables et appliquer le tarif
correspondant ;

Apprécier et évaluer la fiscalité de I'acte ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Appliquer le réglement national et intercours ;

Taxer tout acte courant ne présentant pas de difficultés
parficuliéres

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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TOUR D’HORIZON SUR L’APPLICATION DU TARIF
ET DE LA TAXATION DES ACTES SPECIFIQUES OU COMPLEXES

PRECISIONS CONCERNANT L'APPLICATION DU TARIF DES
NOTAIRES

& Rappels concernant la taxation des conventions tarifées (les émoluments)
. goncernqnt les émoluments d'acte
- Concernant les émoluments de formalités
‘Les formalités préalables et postérieures
‘La plume unique
: Etag“ssemenf et controle des frais préalables

& Rappels concernant les dispositions particuliéres concernant :
« Les minima, les remises, les renonciations, I'écrétement

¢ Rappels concernant la rémunération des prestations non tarifées (les
honoraires)
- Les dispositions concernées, les modalités de perception des honoraires

DROIT DE L'IMMOBILIER ET DES OBLIGATIONS

& Préts ordinaires ou professionnels :
« Prét, ouverture de crédit avec ou sans garantie hypothécaire

& Garanties et sOretés de natures différentes
- Garanties données par le débiteur - Garanties données par un tiers

¢ Ventes et financements
- Vente en bloc / Vente contrat en mains (Calcul des frais & préciser
dans l'acte)
+Vente contenant déclaration d'origine des deniers et affection
hypothécaire
- Vente en état futur d'achévement contenant préts conventionnés
- Financement d'une acquisition d'un fonds de commerce

<& Mentions
« Mainlevées partielles / Translations hypothécaires totales et partielles
/ Cession d'antériorité
- Quittances subrogatives

& Autres mutations immobiliéres

« Scission de copropriété / Notoriété acquisitive
- Constitution des statuts de sociétés contenant apports immobiliers

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
S

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

HABILITATION 2023

¢ Les actes concernant les libéralités :
- Donation partage conjonctive / donation entre vifs avec charges
- Donation d'usufguit faisant suite & une donation démembrée
- Donation-partage et rapports / Donations partage cumulative

¢ Les actes concernant le couple :
- Les partages aprés divorce par consentement mutuel
-Partage de communauté / Partage indivis
-Divorce judiciaire / Divorce non-judiciaire
-Partage bénéficiant de I'aide juridictionnelle

& Les actes concernant les successions

- Les déclarations de succession contenant reprises, récompenses, biens
exonérés, ...

- Les délivrances de legs et attestations immobilieres
-Au profit de légataires particuliers divis / indivis
- Attestations immobiliéres : pluralité de décés
“Acte de délivrance de legs contenant I'attestation immobiliére
‘Lles partages de successions contenant convention d'indivision,

dation en paiement
- Partage de biens d'indivision d'origines différentes
« Les licitations faisant ou non cesser I'indivision

QUESTIONS / REPONSES

CODE FORMATION : TAX16
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Intermédiaire

Prérequis :

Pratiquer au sein d'un office, Pratiquer la faxe, Avoir une
onne connaissance de |'orientation fiscale des actes

Public concerné :

Toute personne (comptables, rédacteurs) devant taxer les
actes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Savoir déterminer la rémunération de I'acte en fonction de
la nature juridique de la convention ;

Percevoir les émoluments de formalités selon les différentes
conventions ;

Déterminer la fiscalité correspondante ;

Etre capable de taxer tout acte complexes ou spécifiques

COMPETENCES VISEES

Anlyser Iacte en fonction de sa nature ;

Déceler les différents éléments constituant la taxe ;
Déterminer les conventions taxables et le tarif applicable
Définir et évaluer la fiscalité de I'acte ;

Taxer tout acte spécifique ou complexe

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque parficipant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



Bl LA TAXE

MIEUX COMPRENDRE I.ES'FORMALITES POUR MIEUX TAXER
COMPTABILITE / FORMALITES : UNE INTERDEPENDANCE ESSENTIELLE

PREAMBULE

¢ Lincidence de la formalité sur la taxation d’'une convention
« Les formalités préalables obligatoires pour la rédaction de la convention
« Les formallités postérieures & la signature de l'acte pour publier, inscrire,
radier
- Les documents nécessaires pour les actes dits «sans formalités»
-Préalables ou postérieurs & la signature de l'acte

ORIENTATION FISCALE DES ACTES

¢ La formalité effectuée selon la nature de la convention :
- Enregistrement / Service de publicité fonciére
« Les différents documents & établir
« Le cheminement du dossier au SPF

- Délivrance des copies authentiques et exécutoires

FORMATION
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DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

B FORMATION CONTINUE

CAS PRATIQUES

> Pour chaque théme, il sera abordé :Les formalités & effectuer
‘Lanalyse de la convention et la fiscalité correspondante
‘Lincidence sur la taxation

o Actes concernant la famille
« Changement de régime matrimonial
- Divorce par consentement mutuel
- Donation entre vifs
- Donation conjonctive (contenant ou non une réversion d'usufruit)
- Partage & Licitation
- Dossier de succession

& Actes concernant I'immobilier, les obligations et mentions
- Vente avec constitution de rente, de servitude
- Financement d'une acquisition
-Prét séparé ou acte de vente contenant le prét
- Radiations (mainlevées simplifiées)

¢ Régularisation des refus - rejets

« Acte rectificatif
- Acte complémentaire

QUESTIONS / REPONSES

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : TAXFT
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Infermédiaire

Prérequis :

Pratiquer réguliérement les formalités postérieures OU la
taxe pour les comptcb|es

Public concerné :

Collaborateurs devant taxer (formalistes, comptables, ..)

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Identifier les éléments nécessaires a chacun des postes pour
formaliser ou taxer un acte ;

Etre & jour des différentes nouveautés et obligations ;
Répercuter les éléments retenus par les formalistes pour une
bonne taxation

COMPETENCES VISEES

Analyser et comprendre les conventions abordées ;
Savoir déterminer les formalités & effectuer selon
I'acte traité ;

Savoir définir les documents postérieurs & délivrer ;
Comprendre 'importance de la formalité sur la taxe
d'un acte

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr
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FORBA

CLFOR

FORO2

FORO4

DNRFO
FORO6

FORO8

LE B.A.BA DU FORMALISTE

APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE
CYCLE LONG DE 6 MODULES

MISE A JOUR DES CONNAISSANCES NECESSAIRES DU FORMALISTE

LA DEMANDE DES ETATS HYPOTHECAIRES
DE TELE@CTES A 'A.N.F, DE LA THEORIE A LA PRATIQUE

COMMENT EVITER LES REFUS ET LES REJETS 2
LES FORMALITES COMMERCIALES

LES FORMALITES POSTERIEURES DES ACTES SANS PUBLICATION

FORMATION

68

Une question ? Rendez-vous sur www.samformation.Fr
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[l LES FORMALITES

LE B.A.BA DU FORMALISTE DEBUTANT

L’OFFICE NOTARIAL / MISSION DU NOTAIRE

o Le notaire et ses missions )
¢ Les différents acteurs et leurs réles au sein de I'étude

L’ACTE AUTHENTIQUE

o Les caractéristiques de l'acte authentique : minute et brevet
o Lacte authentique

* Support papier

o Support électronique (AAE)
¢ Le cheminement du dossier dans l'¢tude

LA PUBLICITE FONCIERE :
MISSIONS - OBJECTIFS - EFFETS

o Les Eublications, inscriptions et mentions en marge
& Le cheminement du dossier au SPF

LE FORMALISTE :
TACHES - MISSIONS - FONCTIONS - ORGANISATION ET GESTION
D’UN SERVICE DES FORMALITES

o Le role du formaliste et I'évolution du métier face aux nouvelles technologies
o Le décret du 26 novembre 1971 et les décrets de 1955
& Lorganisation du service formalités

LE CHEMINEMENT DE L'ACTE AUTHENTIQUE AU SEIN DE
L'OFFICE APRES SIGNATURE

¢ Le brouillard et le répertoire officiel
¢ Le minutier
¢ Le registre de formalités

LES CONTROLES DE LA MINUTE PAPIER

Le nom et lieu d'établissement du notaire

La date et la pagination de l'acte

La certification des parties

Les surcharges et le blanc

La mention d'approbation / Les paraphes et les signatures
Les renvois / La mention d'annexe

SO0

FORMATION
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L'ENREGISTREMENT :
OU ?, QUAND ?, COMMENT ?

o Lenregistrement obligatoire, ou sur état
¢ La formalité fusionnée

LA FISCALITE

o Les droits fixes, droits proportionnels, les droits progressifs

LA CONTRIBUTION DE SECURITE IMMOBILIERE :
PUBLICATION/INSCRIPTION

¢ La contribution fixe et la contribution proportionnelle

LES CONTROLES PREALABLES A LA FORMALISATION D’UN
ACTE DE VENTE

& Les rubriques obligatoires de I'acte normalisé de vente
o Les controles dge base :
-Lidentification des parties et des immeubles
- Leffet relatif
-Le prix et déclaration fiscale

LA CONCEPTION ET LA CONSTITUTION D’UN DOSSIER DE
PUBLICATION

¢ Les documents & établir : dépét traditionnel et Télé@ctes
o Les régles de forme des copies authentiques :

o La copie hypothécaire

* La copie authentique

* La copie exécutoire nominative et & ordre
¢ Les frais de renvois

LES SURETES : | ) )
HYPOTHEQUE LEGALE SPECIALE ET HYPOTHEQUE
CONVENTIONNELLE

¢ Le bordereau d'inscription
¢ Les perceptions

LES SANCTIONS

o Le refus, le rejet, le rejet définitif

CODE FORMATION : FORBA

Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :

Personnes nouvellement embauchées au sein d'un office ou n'ayant
aucune pratique en formalités postérieures.

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser les textes de base et le vocabulaire spécifique aux
formalistes ;

Connaitre les différentes missions du notaire ;

Visualiser et différencier les divers documents ;
Apprendre a analyser, définir et réaliser les formalités
postérieures aux actes courants.

COMPETENCES VISEES

Savoir orienter Iacte fiscalement (enregistrement
obligatoire ou sur état, formalité unique) ;

Constituer le dossier pour le service des impdts et le
service de la publicité fonciére ;

Différencier les droits fixes, proportionnels et progressifs ;
Caleuler une contribution de sécurité immobiliére

basique ;

Différencier une privilége d'une hypothéque
conventionnelle ;

Différencier entre une cause de refus et une cause de rejet

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



[l LES FORMALITES

APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE (1/6)

CYCLE LONG

LE CHEMINEMENT DE LA MINUTE ET LORGANISATION D’UN SERVICE FORMALITES

LES CONTROLES PREALABLES ET POSTERIEURS A LA
SIGNATURE DE L'ACTE

L'ORGANISATION DU SERVICE FORMALITES : QUI FAIT QUOI

? OU ? QUAND ? COMMENT ?

o Lofficier public : individuel, associé, salarié
o La suppléance, la substitution et I'administration

o

La réception de I'acte authentique >
o Laccueil de la clientéle

¢ Le bureau - Le bureau annexe
* La compétence territoriale

¢ Lattribution de la minute
o Le concours et la participation

¢ Lincapacité d'instrumenter
¢ La mission du notaire

¢ Le panonceau

* Le sceau

¢ Lacte authentique et le notaire

<& La minute

o Le support papier / Le support électronique (AAE)
o Le brevet
¢ La clé REAL

¢ Les controles postérieurs & la signature de l'acte par les parties
¢ Le cheminement de la minute de la signature a la formalisation
* La conformité entre la minute papier et la minute mformohque

¢ La conservation des minutes et des archives
e Les mentions en marge de la minute

¢ La publicité fonciére et le service de la publicité fonciére
* Les missions, objectifs et sanctions
o Les acteurs et le fichier FIDJI (le stock BIA et le FIDJI flux)
o Le cheminement du dossier au SPF
o La réception du dépét par le SPF

FORMATION
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& Les sanctions du service de la c5)ul:>|icité fonciere

o Le refus, le rejet et le rejet définitif, la reprise pour ordre
o Les rectifications : acte rectificatif, attestation rectificative

La forme authentique et la publicité fonciére

Le formaliste
o Les taches & accomplir
e Les missions
o Le registre de formalités

Le cheminement de la minute de la signature & la formalisation
* La conformité entre la minute papier et le fichier Word

Le répertoire officiel — La main courante ou brouillard
o La mission, la rédaction, I'édition et les mentions

Le contréle de 'acte authentique

o Le respect des régles du décret du 26 novembre 1971
-Support
-Nom, lieu et date, somme
-Pagination de la minute
- Certification d'identité

o Les mentions obligatoires
- Affirmation de sincérité
- Lecture de l'acte

La su‘?plécnce la substitution et I'administration
-Lintitule, la clture de l'acte
-Le répertoire
La surcharge, la rature, Iinterligne et I'addition
Le blanc
La mention d’approbation
Le paraphe et la signature

Le renvoi

L'annexe et la minute

CODE FORMATION : CLFOR / CLFORO1
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :

Tout personnel devant formaliser, contréler, rédiger

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Apprendre a organiser le service formalités et a controler
les minutes ;
Connaitre les taches incombant aux formalistes

COMPETENCES VISEES

Etre autonome dans la gestion des dossiers ;
Maitrise des différentes étapes/ parcours d'un dossier.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr
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CYCLE LONG

APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE (2/6)
L’ENREGISTREMENT ET LA PUBLICITE FONCIERE

L'ENREGISTREMENT, LA PUBLICITE FONCIERE : OU ? QUAND

? COMMENT ?

LA FISCALITE ET LA CONTRIBUTION DE SECURITE
IMMOBILIERE : MONTANT A VERSER ?

& L'enregistrement
o La définition et les généralités
* La double formalité et la formalité fusionnée (unique)
o Les délais

© Lenregistrement obligatoire
o Les décisions judiciaires
o Les baux de plus de douze ans & durée limitée
o La formalité Ejsionnée impossible
-Acte dépendant du livre foncier
<Acte rel‘}:sé
* Le service des impdts compétents
Le délai et les documents nécessaires
o La preuve de l'enregistrement

¢ Lenregistrement sur état
o Les actes enregistrés obligatoirement sur état
* Le service des impdts compétent
o Le délai et les documents nécessaires — Acte BIS
o La preuve de l'enregistrement

¢ La formalité fusionnée : publication papier / Télé@ctes
* Le service compétent
o Le délai et les documents nécessaires
* La preuve de I'exécution de la formalité
o Le Eorderequ des actes déposés et des formalités requises

o La fiscalité
o Le fait générateur
o Lassiette, la base des impositions et le moyen de paiement
* Le minimum de perception
-La classification des droits :
« Le droit fixe, le droit proportionnel, le droit progressif

FORMATION
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¢ Lenregistrement ou la publication gratis

o Les disFosiﬁons dépendantes ou indépendantes
¢ La fiscalité et contribution

& Les taxes sur les cessions d titre onéreux de terrains nus
e La taxe forfaitaire communale et la taxe nationale

¢ La contribution de sécurité immobiliére
o Le fait générateur et l'assiette
e Le minimum de perception / La régle de Iarrondi
o Le paiement et la liquidation de la contribution
« Proportionnelle ou fixe
- Pluralités de dispositions indépendantes
«Pluralités de services de la publicité fonciére

CODE FORMATION : CLFOR / CLFOR02
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :

Tout personnel devant formaliser, contréler, rédiger

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Maitriser les formalités a effectuer postérieurement a la
signature d'un acte ;

Déterminer le cheminement fiscal de I'acte et le montant
des droits dus

COMPETENCES VISEES

Savoir déterminer les formalités & effectuer selon la
nature de l'acte et la fiscalité correspondante

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr
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APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE (3/6)
L’ACTE DE VENTE NORMALISE ET SES EXIGENCES

L'ACTE DE VENTE NORMALISEE : LES RUBRIQUES
OBLIGATOIRES ET LEURS CONTENUS

LES CONTROLES NECESSAIRES A EFFECTUER POUR PUBLIER ET
EVITER LES REFUS ET LES REJETS

LA PUBLICATION PAPIER ET TELEQCTES

¢ La normalisation des actes de vente

¢ La vente normalisée : les rubriques obligatoires

<

Les régles de forme de la partie normalisée et les sanctions
o La date et le rédacteur de l'acte
o La nature de l'acte
o Lidentification des parties & l'acte
-La personne physique
-La personne morale

<

Lexposé préalable

<

La désignation des immeubles et des meubles
o Le préfixe et les communes fusionnées
* Le bien non délimité
¢ Le document d'arpentage
o L'Etat descriptif de division
* Le modéle Un
* Les meubles meublants

<

La référence de publication
o Lorigine de propriété et l'effet relatif
¢ Les exceptions
o Le remembrement
o Lobijectif et la rédaction

FORMATION
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CYCLE LONG

Les autres opérations juridiques devant étre publiées
e La constitution de servitude
* Le pacte de préférence

Les charges et les conditions

La propriété et la jouissance
¢ La jouissance différée

Le prix ou Iévaluation
¢ Les modalités de paiement

Les autres clauses ne relevant pas de la deuxiéme partie

Les déclarations nécessaires d la liquidation des droits et CSI
¢ La plus-value

¢ La taxe forfaitaire communale et/ou la taxe nationale

e La déclaration fiscale

Les rubriques facultatives

CAS PRATIQUES :
* Documents & déposer, droits,
e Taxes et CSl a provisionner

CODE FORMATION : CLFOR / CLFORO03
Durée de la formation : 1 jour (7h)

Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :

Tout personnel devant formaliser, contréler, rédiger

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Apprendre a contréler les actes de ventes ;
Connaitre les incidences des différentes rubriques pour la
formalisation de l'acte

COMPETENCES VISEES

Savoir contrdler le contenu des différentes rubriques
obligatoires ;

Connaitre les différents motifs de refus/rejets et comment
les éviter.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr
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APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE (4/6)
LES SURETES ET LES SPECIFICITES DU BORDEREAU D’INSCRIPTION

L’ACTE DE PRET : LES PARAGRAPHES OBLIGATOIRES ET LEURS
CONTENUS

LES CONTROLES NECESSAIRES A EFFECTUER POUR REDIGER
LE BOgDEREAU D’INSCRIPTION ET EVITER LES REFUS ET LES
REJET

LA PUBLICATION PAPIER ET TELEQCTES

o Lacte de prét & intéréts
« Définition et forme du contrat de prét
« Contenu de l'acte de prét

& Les soretés réelles
« Définition et utilité
o Le débiteur, la caution et le tiers garant
-Bénéfice de discussion et de division

o Lhypothéque légale spéciale
o De préteur de deniers / De vendeur / De copartageant

o Lhypothéque conventionnelle

& Les inscriptions
o Le délai et les documents nécessaires
o La durée de l'inscription et son rang
o La fiche de contréle

¢ Le bordereau d'inscription : papier, Télé@ctes

o Le but et les régles de forme

o Les rubriques obligatoires
-Nature de la streté et date d'effet
- Election de domicile
«En vertu de - Titre du créancier
«Au profit de — Créancier
-Contre — Propriétaire grevé : Bordereau collectif
-Sur — Immeuble grevé
- Appartenant & — Effet relatif
-Pour streté de — Créance garantie
- Précisions imposées par des dispositions particuliéres
- Certificat d'identité et de conformité
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CYCLE LONG

La taxe de publicité fonciére et la contribution de sécurité immobiliere
La notification & la compagnie d'assurance

La pluralité de SPF : inscription

o Le délai supplémentaire et les piéces & déposer

o Lunité de taxe et le duplicata de quittance

La pluralité de bordereaux d'inscriptions

Les modifications postérieures a l'inscription
o Le bordereau rectificatif et I'inscription rectificative

La reprise pour ordre

Le bordereau rectificatif ou complétement du bordereau
Linscription rectificative

Les mentions en marge d'un bordereau

La mainlevée simplifiée (totale et partielle)
¢ La taxe et CSI

Inscrivez-

CODE FORMATION : CLFOR / CLFOR04
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Tout personnel devant formaliser, contréler, rédiger

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Analyser et controler l'acte de prét ;
Apprendre a rédiger les bordereaux d'inscription ;
Apprendre a déterminer la fiscalité et la CSI a verser

COMPETENCES VISEES

Savoir contrdler Iacte de prét ;
Rédiger les bordereaux d'inscription ;
Déterminer la fiscalité et la CSI & verser

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr
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CYCLE LONG

APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE (5/6)
LA PUBLICATION ET LES DOCUMENTS NECESSAIRES

LES DOCUMENTS NECESSAIRES A LA PUBLICATION : MINUTE
PAPIER OU ELECTRONIQUE (AAE)

LES DIFFERENTES PRATIQUES : PUBLICATION PAPIER OU
TELE@QCTES

LA PLURALITES DE SERVICES DE LA PUBLICITE FONCIERE :
PUBLICATION

o La publicité fonciére : historique, dépét papier et T@ et évolution du fichier
immobilier

¢ T@ : la formalisation dématérialisée obligatoire et ses avantages
o Lacte authentique électronique (AAE)

o Les contrdles et les modifications préalables ou postérieures a la publication
o Le contrdle préalable & la signature de l'acte
« Les modifications apportées pendant le rendez-vous de signature
+ Les modifications apportées postérieurement & la signature de l'acte
o Les modifications apportées postérieurement au dépét au SPF

© Les moyens de rectifications : refus, rejet, rejet définitif
o La plurdlité d'actes formant le complément les uns des autres
« Les droits, taxes et contribution

© Le dépdt papier : exigences et documents nécessaires
o La copie hypothécaire
-Les exigences des décrets de 1955
-La certification d'identité des parties
-Le certificat de conformité
-Les mentions finales de la copie hypothécaire
+ La copie authentique (successeur, substituant, suppléant)
-La rédlisation de la copie authentique
-Les mentions finales de la copie authentique
-Formules : successeur, substituant, suppléant
-Par extrait et sur réquisition des parties

FORMATION
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¢ La copie exécutoire nominative et la copie exécutoire & ordre
-La copie exécutoire nominative et & ordre
- Les mentions finales de la copie exécutoire nominative
* La copie exécutoire & ordre : Loi du 15 juin 1976
«Endossement et fractionnement de la créance
¢ La mention de délivrance et mention marginale
* La seconde copie exécutoire nominative ou & ordre

¢ La pluralité de services : publication

o Les piéces & déposer par service concerné
e Les droits, taxes et CSI

Inscrivez-

CODE FORMATION : CLFOR / CLFOR05
Durée de la formation : 1 jour (7h)

Niveau : Débutant

Prérequis :

Aucun prérequis

Public concerné :

Tout personnel devant formaliser, contréler, rédiger

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Apprendre a définir les documents nécessaires pour un
dépot papier ou Télé@ctes ;

Apprendre a établir les différentes copies authentiques en
tenant compte des exigences textuelles

COMPETENCES VISEES

Déterminer les documents nécessaires au dépét papier
ou Télé@ctes ;

Appliquer la fiscalité correspondante & la convention ;
Connaitre les incidences en cas de pluralité de SPF :
Savoir établir correctement les copies authentiques.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr
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CYCLE LONG

APPRENDRE LE METIER DE FORMALISTE (6/6)

LES DONATIONS ET PARTAGES

LES ACTES DE DONATION, DONATION-PARTAGE ET PARTAGE
LES CONTROLES NECESSAIRES A LA FORMALISATION

LES DROITS, TAXE ET LA CONTRIBUTION DE SECURITE
IMMOBILIERE

¢ Les libéralités : la donation / La donation-partage
e Les définitions
- Donation-partage conjonctive ou cumulative
+Graduelle / Résiduelle / Transgénérationnelle
+En avancement de part / Hors part successorale
+Quotité disponible / Réserve

¢ Les questions & se poser
o La formalité fusionnée
+Ovu, quand, comment, délais
La fiche de controles
Abattement et lien de parenté
¢ Donation antérieure
* Droit progressif Droit proportionnel Droit fixe
Contribution de sécurité immobiliére

¢ La nature de la donation
¢ La donation ou la donation-partage
«|dentification du donateur
«Identification du donataire
«Nature des droits donnés
Valeur de l'usufruit
e Bien donné immeuble et meuble
* Origine de propriété
Montant donné par chaque donateur & chaque donataire
Droits progressifs
Réserve d'usufruit ou réversions d'usufruit
Contribution de sécurité immobilier et réversion
Les formalités
-Pluralités de services de la publicité fonciere

FORMATION
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¢ Le partage et la licitation

e Les définitions
«Partage pur et simple
«Partage avec soulte ou plus-value

¢ La formalité fusionnée

o Les points permettant de définir la fiscalité de l'acte
+Nature du partage ou de la licitation
«Identification des copartageants ou des colicitants
< Identification du bien & partager ou ¢ liciter
«Origine du ou des biens
- Lots égalitaires - Soultes
« Passif déductible
+Minimum de perception

Nombreux cas pratiques sont proposés tout au long de la
formation

CODE FORMATION : CLFOR / CLFOR06
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Débutant

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Tout personnel devant formaliser, contrsler, rédiger

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Déterminer la nature de la libéralité pour en définir la
fiscalité et/ou la contribution a verser.
Comprendre la différence entre partage et licitation

COMPETENCES VISEES

Appliquer la fiscalité correspondante & la convention ;
Savoir calculer la valeur de l'usufruit ;

Déterminer les assiettes taxables pour le calcul des
droits et de la contribution de la sécurité immobiliére

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr
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MISE A JOUR DES CONNAISSANCES NECESSAIRES DU FORMALISTE

LE FORMALISTE ET LA PUBLICITE FONCIERE / TEXTES

¢ La mission du notaire, I'acte authentique et la publicité fonciere

¢ Le role du formaliste et les missions liees aux évolutions technologiques

o Le role et le fonctionnement du service de la publicité fonciére

o Il:i c'blelr:ninement du dossier au SPF et les sanctions (refus, rejet, rejet définitif)
< LAN.

LES PROCEDES DE REGULARISATION DES REFUS - DES REJETS -
DES REJETS DEFINITIFS- REPRISE POUR ORDRE

o Les rectifications antérieures ou postérieures & la signature de l'acte
¢ Les rectifications pour faire suite aux sanctions

o Acte rectificatif

o Attestation rectificative
¢ Droit, taxe et contribution de sécurité immobiliere

L'ENREGISTREMENT, LA FISCALITE

o Lenregistrement obligatoire, sur état et la formalité fusionnée

o La fiscalité : droits fixes, proportionnels ou progressifs, taxe de publicité
fonciere

o Les dispositions dépendantes et indépendantes

¢ Les charges augmentatives du prix

LA CONTRIBUTION DE SECURITE IMMOBILIERE (CSI)

¢ La contribution fixe — La contribution proportionnelle

L’ACTE DE VENTE NORMALISEE ET LES RUBRIQUES
OBLIGATOIRES

¢ Les paragraphes exclus de I'acte de vente normalisée )
& Les contréles nécessaires pour éviter les sanctions et les péndlités

FORMATION
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LA CONSTITUTION D’UN DOSSIER DESTINE AU SERVICE DE LA
PUBLICITE FONCIERE

¢ La conformité entre la minute et les documents déposés
¢ La formalisation papier et T@

LES SORETES REELLES

¢ Les contrdles nécessaires pour éviter les sanctions et les pénalités

& Les rubriques obligatoires du bordereau d'inscription et la conformité avec
la minute

O Les pqrticu|ctrités : solidarité, caution, garant, bien indivis, bien démembrg,
efc.

¢ La taxe de publicité fonciére — Lunité de taxe — Lexonération

¢ Les piéces nécessaires pour effectuer la publication ou linscription dans
lusieurs SPF

¢ La copie exécutoire nominative — La copie exécutoire & ordre — Le fitre
européen

¢ La pluralité de copies exécutoires et la délivrance d'une seconde copie
exécutoire

¢ L'endossement

¢ Les modifications postérieures
¢ Mention en marge
* Bordereau rectif?catif / Inscription rectificative

¢ Droit, taxe et contribution de sécurité immobiliére

LE RENOUVELLEMENT D’INSCRIPTION

DE NOMBREUX CAS PRATIQUES SONT EFFECTUES AFIN DE
CONCRETISER LA THEORIE ENSEIGNEE (LISTE NON EXHAUSTIVE)

¢ Acte établi en urgence

<o %888 ement de régime avec apport (Avant 2004, avant 2020, depuis

¢ Contrat de mariage avec ou sans apport

¢ Divorce judiciaire ou par consentement mutuel (aide juridictionnelle)

< Donation / Donation-partage Cumulative / Conjonctive

¢ Partage (époux, concubin, pacsés)

© Prét contenant garant solidaire et non dans plusieurs SPF  regu
concomitamment @ la vente ou non

& Prét avec clause de concurrence / Prét avec subrogation

& Société en cours d'immatriculation (apport ou acquisition)

& Vente a Rente viagére

¢ Vente multi dispositions fdroit d'usage et d’habitation, servitude - jouissance
différé — Meubles- annulation EDD)

Inscrivez-

CODE FORMATION : FOR02
Durée de la formation : 2 jours (14h)
Niveau : Infermédiaire

Prérequis :

Pratique réguliére des formalités postérieures et/ou rédac-
tion 3’oc’res - Déconseillé aux débutants

Public concerné :

Toute personne devant formaliser, contréler, rédiger.

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Approfondir les connaissances déja acquises ;

Se perfectionner au moyen de cas pratiques complexes ;
Maitriser les formalités de publicité fonciere, la fiscalité
et la contribution de sécurité immobiliére des actes dits
particuliers.

COMPETENCES VISEES

Régulariser ses refus, rejets et rejets définitifs ;
Savoir effectuer les contréles préalables au dépst
au SPF;

Faire évoluer son service en prenant en compte
les évolutions informatiques et techniques.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

us directement en ligne : www.samformation.fr
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LECTURE DES ETATS HYPOTHECAIRES :

DE TELE@CTES A L'A.N.F., DE LA THEORIE A LA PRATIQUE

LES PRINCIPES PREALABLEMENT A L’A.N.F.

& Décret du 14 octobre 1955

Régles de délivrance

* Principe de conformité absolue

o Délivrance

o Période couverte par la demande

L’ACCES DES NOTAIRES AU FICHIER IMMOBILIER (A.N.F.)

¢ Objectifs

¢ Changements

¢ Etat réponse A.NLF.
& Prérequis techniques

LES COUTS DES DEMANDES

LE STOCK ET LE FLUX / LES REPORTS

o Stock
o Fiche personnelle (personne physique, personne morale)
o Fiche d'immeuble (copropriété, lotissement, etc)

o Fiche parcellaire (B.I.A)

<& Fidji
o IFichier informatisé
LES DEMANDES ET LEURS FINALITES

& Demandes initiales
o Réelles
* Réelles-personnalisées
e Personnelles

& Demandes bornées ou limitées

o Prorogation (complémentaire)
* Sur formalités (papier — T@)

FORMATION
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LA REDACTION DE LA DEMANDE

o Désignation de la personne
* Personne physique
¢ Personne morale

¢ Désignation de I'immeuble
Parcelle

Assise de copropriété
Lot de copropriété
Volume

LES RENSEIGNEMENTS DELIVRES AVEC FIDJI

L’ANALYSE DE LA REPONSE

¢ De FIDJl & la B.LA
¢ Recherches complémentaires

LES CAS PARTICULIERS

<& Personne :
* Changement de nom

¢ Immeuble :
e Division
e Changement de désignation ou de consistance

CAS PRATIQUES )
ANALYSE DES DEMANDES ET DES REPONSES

B FORMATION CONTINUE

DES NOTAIRES

b AN
45

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

HABILITATION 2023

CODE FORMATION : FOR04
Durée de la formation : 1 jour (7h)
Niveau : Infermédiaire

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :
Notaires et collaborateurs de services formalités et
comptables

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Comprendre les principes de fonctionnement du dispositif
ANF;

Connaitre les changements apportés par I'A.N.F. et les
prérequis techniques ;

Faire la différence entre le FIDJI STOCK et FIDJI FLUX ;
Apprendre a bien rédiger les demandes réelles, réelles-
personnalisées et personnelles ;

Comprendre la différence entre le changement de
désignation et de consistance

COMPETENCES VISEES

Maitriser le dispositif ANF ;

Faire la distinction entre FIDJI STOCK et FIDJI FLUX ;
Rédiger les demandes réelles, réelles-personnalisées
et personnelles ;

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



. I.ES Fo RMALITES — CODE FORMATION : DNRFO

[\;‘;5 Durée de la formation : 1 jour (7h)

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

Niveau : Débutant

FORMATION CONTINUE

COMMENT EVITER LES REFUS ET LES REJETS ?
MISE A JOUR ET INTERPRETATIONS DES S.P.F.

[]
I
>
-}
=
=5
3
0
z
Y
3
»
o

Prérequis :
Aucun prérequis

Public concerné :

A : Tout personnel devant formaliser, contréler, rédiger
RAPPELS DES PRINCIPAUX TEXTES LES PARAGRAPHES A SURVEILLER POUR EVITER UN REFUS
OU UN REJET
¢ Le décret n°55-22 du 4 janvier 1955 et son décret d'application n° 55-1350 | < La désignation des parties OBJECTIFS DE LA FORMATION
du 14 octobre 1955 o Rectification détat civil

& Le décret 26 Novembrel1971 et la loi du 15 juin 1976 ¢ La désignation des immeubles Connaitre le cheminement d'un dossier au SPF;
¢ Linstruction 12-7-1984, 10 E-4-84 o Leffet relatif Savoir différencier un refus d'un dépét et le rejet de la
& La loi n° 98-516 du 6 avril 1998 (BOI 10 E-3-91) ¢ Les droits et la contribution formalité ;

e Jouissance et privclﬁon Connaitre les documents a déposer ;

° Diéposiﬁons dé(j)enddntej ef/illgdépegdanfefs Connaitre les rubriques d'un acte de vente et ses

X « Constitution de servitude / Pacte de prétérence particularités ;
LE CHEMINEMENT DES DOCUMENTS A PUBLIER AU SERVICE DE Savoir rédiger les 9 rubriques d'un bordereau d'inscription.
LA PUBLICITE FONCIERE
¢ Le cheminement des documents & publier au service de la publicité fonciére
COMPETENCES VISEES

LA DISTINCTION ENTRE REFUS DU DEPOT ET REJET DE LA
FORMALITE

o Le refus du défpét

¢ Le rejet de la formalité

LES CONTRé!.ES DE LA MINUTE (PAPIER OU AAE) ET LA
CONFORMITE AVEC LE FICHIER WORD

LES DOCUMENTS A DEPOSER POUR LA PUBLICATION DES
ACTES OU DES INSCRIPTIONS ET PRIVILEGES

L’ACTE DE VENTE NORMALISEE

FORMATION
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Savoir analyser les conséquences d'un refus et

d'un rejet ;

Savoir établir un acte rectificatif, une attestation

et un bordereau rectificatif ;

Savoir régulariser un refus, un rejet et un rejet définitif
Savoir éviter les refus et les rejets ;

Savoir effectuer les contrdles préalables au dépat

au SPF.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & |'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

Inscrivez-vous directement en ligne : www.samformation.fr



CODE FORMATION : FOR06

Il LES FORMALITES
. &5 Durée de la formation : 2 jours (14h)
LES FORMALITES COMMERCIALES

CONSEIL SUPERIEUR
U NOTARIAT

Niveau : Débutant

B FORMATION CONTINUE

DU PAPIER A L'l.N.P.l.

INTRODUCTION

& Qu'est-ce qu'une personne morale 2
¢ La différence entre société civile et sociétés commerciales

¢ La société en formation

CONSTITUTION DE LA SOCIETE

¢ Les conditions
* De fonds
e La réalisation des apports

¢ Les formalités
e Lenregistrement
o La publicité dans un journal légal
o Le registre des bénéficiaire effectif (RBE)

¢ limmatriculation

o La société civile
o La société commerciale

FORMATION
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PENDANT LA VIE DE LA SOCIETE

¢ Les modalités de prises de décisions
e Le principe
¢ La distinction entre I'assemblée générale ordinaire et extraordinaire
o Les principales régles de convocation

o Les Formalités
o Lenregistrement obligatoire ou non
¢ La publicité dans un journal légal obligatoire ou non
- Les exemple de modification :

-Changement d'associés, de dénomination sociale, d'objet social, de

gérance,
-Augmentation du capital social,
“Transfert de siége dans ou hors ressort du TC.

DE LA DISSOLUTION A LA LIQUIDATION

¢ La dissolution
e Les causes de dissolution
o Les formalités

¢ La liquidation

CESSION DE PARTS

o Les formalités d’enregistrement

¢ Les formalités au greffe - DBE et démembrement

Pour chaque théme abordé il sera énuméré, les pieces a constituer et &
déposer, exemples d‘annonces, imprimés, etc, ..

HABILITATION 2023 Prérequis H

Connaissances de base en formalités commerciales

Public concerné :
Notaires et collaborateurs, formalistes

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Apprendre a réaliser, définir les formalités commerciales;
Avoir une vision compléte pratique des formalités
postérieures relatives a tout acte relatif

aux personnes morales, de la constitution a la dissolution.

COMPETENCES VISEES

Savoir analyser un acte et en déceler la fiscalité et
formalités correspondantes.

Coit de la formation
260.00 € HT / jour

Modalités pédagogiques

Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
formation.

SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/ certificat de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-
met d'évaluer la qualité de la formation/du formateur.

s directement en ligne : www.samformation.fr



. LES FORMALlTES CODE FORMATION : FOR08

. . RE Durée de la formation : 1 jour (7h)
LES FORMALITES POSTERIEURES DES e
ACTES SANS PU BI-ICATION T P::i;i?::ésgl;ﬁére des formalités postérieures et/ou

de la rédaction d'actes.

CONSEIL SUPERIEUR

Lo Niveau : Débutant

B FORMATION CONTINUE

Public concerné :
Toute personne désirant connaitre les formalités posté-

LA FAMILLE DIVERS rieures ne relevant pas du service de publicité fonciére
o Le COUple ) ) ) ) < qul d'hdbifcﬁon OBJECTIFS DE LA FORMATION

« Contrat de mariage (sans ameublissement ni donation)

o Convention de PACS o Dépéf de piéces Identifier les différentes formalités a effectuer selon l'acte

Délivrer les copies nécessaires
Tenir a jour les différentes fichiers obligatoires (FCDDV /
PACSEN / PERVAL)

¢ Donation entre époux et révocation (FCDDV) o P .
rocuration

¢ La famille Gérer « I'aprés signature » des actes sans formalité
. . & Promesse (Perval)
 Consentement & adoption
e Procréation médicalement assistée & Reconnaissance de dette

* Reconnaissance d'enfant / de paternité (renonciation)

COMPETENCES VISEES
LES SUCCESSIONS Identifier les actes ne nécessitant pas de formalités

postérieures ;
Déterminer les documents & fournir et démarches &

& Avant le déces effectuer.

o Testament authentique, mystique et olographe (FCDDV)
* Mandat de protection future

o Mandat a effet posthume

e Concession de cimetiére

& Aprés le décés

« Notoriété aprés décés Ic ot de la formati
ou e Ia rormarion

. Te’st.ament - Dépét de testament 260.00 € HT / jour
o Délivrance de legs
* Inventaire et cléture Délivrance de legs mobilier Modalités ped .

Envoi ion et acte constatant la saisine ocates pecagogiques
¢ Envoren possession € ac . : Exposés théoriques, temps d'échanges, études de cas,
° antonr‘e':nem / convephon de qUGS"USUFrU" permettant & |'apprenant d'atre acteur de la séance de
¢ Renonciation & succession formation.
o Déclaration d'option SAM FORMATION s'assure en amont des compétences
o Déclaration de succession nécessaires (pédagogiques et techniques) du Formateur.

Moyens et supports pédagogiques
Un support de formation complet est fransmis & chaque
inscrit par voie dématérialisée avant la session.

Modalités d’évaluation et de suivi

Une attestation de présence/cerﬁﬁca’r de réalisation sera
remis & chaque participant & I'issue de la formation.

Afin de constater I'adéquation du contenu des prestations
dispensées au regard des compétences ciblées par le
participant, un questionnaire dématérialisé est & remplir
en fin de formation (questionnaire & chaud) celui-ci per-

FORMATION met d'évaluer la quq|i’ré de la formation/du formateur.

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 75 54732 75 auprés du Préfet d'fle de France.

s directement en ligne : www.samformation.fr

Cet enregistrement ne vaut pas agrément de IEtat



